О внесении изменений в постановление администрации городского 
округа «Город Йошкар-Ола» от 20.12.2012 г. №3088
П о с т а н о в л я ю:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа «Город Йошкар-Ола" (далее – Регламент), утвержденный постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 20.12.2012г. №3088, следующие изменения:

а) в пункте 1.3 слова «- иные уполномоченные органы, учреждения, и организации» заменить словами «- Федеральная налоговая служба Российской Федерации»;
б) пункт 2.1.1. изложить в следующей редакции: «2.1.1. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах уполномоченного органа.

Местонахождение уполномоченного органа: 424000, Республика Марий Эл, город Йошкар-Ола, улица Советская, дом 173. 

Местонахождение отдела уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу: 424000, Республика Марий Эл, город Йошкар-Ола, улица Советская, дом 173, кабинет 21.

Контактный телефон: (8362) 56-63-64, 56-58-72.

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, среда и пятница – не приёмные дни.

Адрес официального сайта администрации городского округа «Город Йошкар-Ола: www.i-ola.ru;

Адрес электронной почты: archola@mail.ru.»; 

в) пункт 2.1.2. изложить в следующей редакции: «2.1.2. Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменном виде по письменному запросу заявителя в адрес Управления либо посредством электронной почты;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://www.i-ola.ru), информационном стенде, в средствах массовой информации, на Едином портале государственных услуг Республики Марий Эл»;

г) в пункте 2.2.2. слова «30 минут» заменить словами «15 минут»;
д) пункт 2.7. дополнить подпунктами следующего содержания «2.7.1. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента. 

2.7.2. Заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7. регламента по почте, а также в электронной форме на адрес электронной почты администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» по каналам электронной связи в виде электронных документов, подписанных электронной подписью (с использованием универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.7.3. При направлении документов в электронной форме заявление заполняется полностью по форме согласно приложению №1 в формате Word97-2003(.doc), а документы, указанные в п.2.7 регламента, переводятся заявителем самостоятельно в цифровой формат jpg (желательно), pdf или другой формат в виде картинки посредством сканирования или фотографирования на цифровой фотоаппарат с последующей оптимизацией размеров файлов для передачи по сети «Интернет», а также должны отвечать требованиям к разборчивости текста (букв и цифр) при их распечатывании. Пакет документов вместе с заявлением в цифровом формате должен быть объёмом не более 5 Мb. Заявления и документы подписываются электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты).

Электронные документы, подписанные электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты) и поданные заявителем, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

2.7.4. Требования, учитывающие особенности предоставления услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления услуги в электронной форме

При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявителем должна быть использована усиленная квалифицированная электронная подпись (далее - квалифицированная подпись). 

Для использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

При обращении за получением услуги квалифицированная подпись создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации в области использования электронной подписи, а также административного регламента предоставления услуги.

Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

При поступлении обращения за получением услуги, подписанного квалифицированной подписью, исполнитель услуги обязан провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона «Об электронной подписи».

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 3-х дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

е) пункт 3.2.1 изложить в следующей редакции: «3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное заявление (приложение № 1)  с комплектом документов, указанных в пункте 2.7. регламента, которое направляется заявителем по почте, электронным каналам связи или доставляется непосредственно заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган по адресу, указанному в пункте 2.1.1. регламента.»;

ж) пункт 3.2.2 изложить в следующей редакции: «3.2.2. При подаче заявителем заявления и документов при личном приеме у специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, специалист принимает заявление с приложенными документами, которое направляет на регистрацию в канцелярию отдела производства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» в день поступления документов с последующим представлением мэру города Йошкар-Олы для резолюции.»;
з) пункт 3.2.3. изложить в следующей редакции: «3.2.3. Регистрация заявления и документов при непосредственной их подаче заявителем в администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола» осуществляется работником, ответственным за прием документов, поступающих на имя мэра города Йошкар-Олы, в день поступления документов с последующим представлением мэру города Йошкар-Олы для резолюции.

Заявление, поступившее вместе с документами на адрес электронной почты администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» распечатывается и регистрируется работником, ответственным за прием и отправку документов по электронной почте или за предоставление муниципальной услуги на Едином портале государственных услуг, и передается для регистрации в канцелярию отдела производства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», в день его поступления с последующим представлением мэру города Йошкар-Олы для резолюции.»;
и) пункт 3.3.7. дополнить абзацем следующего содержания: «Разрешение на установку рекламной конструкции или письмо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подготовленные на основании заявления, поступившего по электронным каналам связи, в том числе с использованием информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», направляется заявителю на его электронный адрес в формате .doc с установленной защитой от редактирования.»;
к) нумерацию пунктов 2.5.1. и 2.5.2. заменить нумерацией 3.5.1. и 3.5.2. соответственно;
л) Приложения № 1, 2 к административному регламенту изложить в новой редакции (прилагаются). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Йошкар-Ола".

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра города Йошкар-Олы Полушина А.К.

Мэр города Йошкар-Олы



                  О.Войнов

Приложение № 1

к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа «Город Йошкар-Ола», утвержденного постановлением администрации городского округа 

«Город Йошкар-Ола» от 20.12.2012г. №3088 (в редакции постановления администрации городского округа 

«Город Йошкар-Ола» от               №    )
В администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола»

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	1
	Данные о заявителе

	1.1
	Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), физического лица
	

	1.2
	Юридический адрес, адрес проживания (для физ.лица)
	

	1.3
	Дата и номер свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя)
	

	1.4
	Ф.И.О. руководителя (заполняется полностью)
	

	1.5
	Телефон, факс, e-mail (при наличии)
	

	2
	Данные о собственнике или ином законном владельце недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	2.1
	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
	

	2.2
	Юридический адрес
	

	3
	Сведения о рекламной конструкции

	3.1
	Предполагаемое место установки
	

	3.2
	Тип рекламной конструкции
	

	3.3
	Площадь информационного поля
	

	3.4
	Наличие ночной подсветки
	

	3.5
	Количество сторон
	

	4
	Рекламопроизводитель (разработчик)

	4.1
	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
	

	4.2
	Юридический адрес
	

	5
	Перечень представленных документов:

	5.1
	Документы, подтверждающие права заявителя на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (представляются по желанию заявителя)
	

	5.2
	Документы, подтверждающие согласие собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому планируется присоединение рекламной конструкции
	

	5.3
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (представляются по желанию заявителя)
	

	5.4
	Дизайн-проект рекламной конструкции
	

	5.5
	Иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции
	


Достоверность представленных




Дата подачи заявления:

сведений подтверждаю:





«_____»_____________201__г.
________________________    / ____________________________________________/ 









М.П.

Приложение № 2

к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа «Город Йошкар-Ола», утвержденного постановлением администрации городского округа 

«Город Йошкар-Ола» от 20.12.2012г. №3088 (в редакции постановления администрации городского округа 

«Город Йошкар-Ола» от               №    )










УТВЕРЖДАЮ


Заместитель мэра 

города Йошкар-Олы

А.К. Полушин

_____________________

РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Дата выдачи  «_____»__________201___г.      



№_________________

Действительно до «_____»___________201___г.  

Владелец рекламной конструкции__________________________________________________








наименование, Ф.И.О., адрес 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции_______________________________________________________

Площадь информационного поля___________________________________________________

Наличие подсветки и тип _________________________________________________________

Место установки_________________________________________________________________

Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция_____________________________________________________________________








наименование, Ф.И.О., адрес

________________________________________________________________________________

