Постановление администрации городского округа

«Город Йошкар-Ола»

от 01.08.2011 г. 







№2018

Об утверждении перечня муниципальных услуг 

городского округа «Город Йошкар-Ола»


В соответствии с постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 19.05.2011г. № 1247 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг городского округа «Город Йошкар-Ола» п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить прилагаемый перечень муниципальных услуг городского округа «Город Йошкар-Ола».


2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа «Город Йошкар-Ола».


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя мэра города Йошкар-Олы Юдину Н.М.

И.о. мэра города Йошкар-Олы
 


П.Плотников


















Утвержден постановлением


















администрации городского


















округа «Город Йошкар-Ола»


















от 01.08.2011 г. №2018
Перечень муниципальных услуг городского округа «Город Йошкар-Ола»
	№

п/п
	Наименование органа местного самоуправления, муниципального учреждения, предоставляющего услугу


	Нормативный правовой акт, которым предусмотрено предоставление муниципальной услуги

(пункт, часть, статья)
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования
	Описание результатов предоставления услуги


	Категория заявителей, которым предоставляется услуга


	Максимально допустимые сроки предоставления услуги


	Сведения о возмезд ности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Прием заявлений и выдача документов  о  передаче объектов муниципальной собственности в аренду

	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; ФЗ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления
 государственных и муниципальных услуг"
	
	заключенный между комитетом по управлению имуществом администрации 
городского округа
 «Город Йошкар-
Ола» и заявителем договор аренды муниципального имущества;     - письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги
	юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели
	срок по заключению договора аренды муниципального имущества 
составляет не более 30 дней со дня рассмотрения заявления (без проведения торгов). Срок рассмотрения заявления не более 30 дней со дня регистрации заявления
	безвозмездно

	1. 
	Прием заявлений и выдача  документов  об  отказе от прав на земельный участок

	2. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ч.2 ст.11, 29, 45, 53 Земельного кодекса РФ, п.2, ч.10 ст.3 ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", п.2.4. раздела 2, п.3.5 раздела 3 Положения о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности или ведении муниципального образования "Город Йошкар-Ола", утв. решением Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 24.12.2009 № 31-V
	
	постановление администрации городского округа "Город Йошкар-Ола", акт приема-передачи земельного участка в ведение муниципального образования "Город Йошкар-Ола" или письменный отказ
	физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл либо в силу наделения их заявителем и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл полномочий выступать от их имени
	В соответствии с ч.4 ст.53 Земельного кодекса РФ - в месячный срок со дня поступления заявления принимается решение о прекращении права. п.2 ч.5 ст.53 Земельного кодекса РФ - в случае, если право на земельный участок было ранее зарегистрировано  в Едином гос.реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, ОМСУ в недельный срок со дня принятия  решения обязан обратиться в орган, осуществляющий гос. регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для гос.регистрации прекращения права владения земельным участком. Или письменный отказ в месячный срок
	безвозмездно

	3. 
	Прием заявлений и  выдача  документов   о  предоставлении земельных участков в собственность

	4. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Земельный кодекс РФ от 25.10.2001г. № 136-ФЗ (ст.11, 22, 28, 29); ФЗ от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ» статья 3;
Правила организации и проведения торгов по продаже находящихся в гос.собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утв. Постановлением Правительства РФ от 111.112002 г. N 808;
Положение о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности или ведении МО "Город Йошкар-Ола", утв. решением Йошкар-Олинского городского Собрания от 17.06.2002 г. N 216-III; 
Положение о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации ГО "Город Йошкар-Ола"
	 
	постановление администрации городского округа "Город Йошкар-Ола", договор купли-продажи  земельного участка, акт приема-передачи земельного участка или акт приема-передачи земельного участка в собственность бесплатно. 

Или письменный отказ
	физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл либо в силу наделения их заявителем и в порядке, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл полномочий выступать от их имени
	в соответствии с ч.6 ст.36 Земельного кодекса РФ – в месячный срок со дня поступления заявления орган местного самоуправления принимает решение о предоставлении земельного участка, 

в месячный срок  с даты принятия решения о предоставлении земельного участка орган местного самоуправления осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

Или письменный отказ в месячный срок


	платно,

безвозмездно в случаях, установленных законодательством РФ и РМЭ

	5. 
	Прием заявлений и выдача документов для  предоставления земельных участков в аренду (кроме жилищного строительства)

	6. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Земельный кодекс РФ от 25.10.2001г. № 136-ФЗ (ст.11, 22, 28, 29); ФЗ от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного

 кодекса РФ» статья 3;
Правила организации и проведения торгов по продаже находящихся в гос.собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утв. Постановлением Правительства РФ от 111.112002 г. N 808;
Положение о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности или ведении МО "Город Йошкар-Ола", утв. решением Йошкар-Олинского городского Собрания от 17.06.2002 г. N 216-III; 
Положение о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации ГО "Город Йошкар-Ола"
	 
	постановление администрации городского округа "Город Йошкар-Ола", договор аренды земельного участка, акт приема-передачи земельного участка или письменный отказ
	физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл либо в силу наделения их заявителем и в порядке, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл полномочий выступать от их имени
	в течение месяца
	безвозмездно

	7. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (кадастровом плане) территории

	8. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ч.2 ст.11, 31, 34, 36 Земельного кодекса РФ;                п.2 ч.10 ст.3 ФЗ от 25.10.2001 №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ";                                                        п.2.4 раздела 2, п. 4.2 раздела 4. п.5.5 раздела 5 Положения о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности или ведении муниципального образования "Город Йошкар-Ола", утв. решением Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 2.12.2009 № 31-V


	 
	постановление администрации

и городского округа "Город Йошкар-Ола" или письменный отказ
	физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл либо в силу наделения их заявителем и в порядке, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл полномочий выступать от их имени
	30 дней 
	безвозмездно

	9. 
	Подготовка  документов, необходимых  для  постановки  на  государственный  кадастровый  учет объектов  недвижимости и земельных участков,  находящихся в собственности или  ведении  городского  округа  «Город  Йошкар-Ола» 

	10. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельный кодекс РФ
 от 25.10.2001г. № 136-ФЗ, ФЗ  от 24.07.2007 г № 221-ФЗ «О  государственном  кадастре недвижимости»
	
	свидетельство о государственной регистрации права муниципальной собственности на объект недвижимости
	физические и юридические лица
	до 3-х месяцев
	безвозмездно

	11. 
	Прием заявлений и  выдача  документов для предоставления земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование

	12. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельный кодекс РФ от 25.10.2001г. № 136-ФЗ, 

ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса РФ»
	
	постановление администрации городского округа "Город Йошкар-Ола",  акт приема-передачи земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, договор безвозмездного срочного пользования 

земельного участка, акт приема-передачи земельного участка или письменный отказ
	юридические лица
	в течение месяца
	безвозмездно

	13. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	14. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	п. 3, ч. 1, ст. 16 ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	
	предоставление информации об  объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду; отказ  в предоставлении информации об  объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели
	30 дней со дня регистрации заявления
	безвозмездно

	15. 9
	Прием заявлений для участия в программе «Обеспечение жильем молодых семей», постановка на учет молодых  семей

	16. 
	Отдел молодежной политики управления образования 
	Конституция РФ, ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 16, п. 9, п.п. 17,19, п. 34;

Постановление Правительства РФ от 17.12.2010г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»
	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 07.02.2011№ 205

«Об утверждении  административного регламента  

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений для участия в программе «Обеспечение жильем молодых семей», постановка на учет молодых семей»
Опубликован:
Газета «Йошкар-Ола»,
Размещен: портал государственных услуг РМЭ в сети Интернет,  официальный Интернет-портал администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»


	признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» и включение в число участниц подпрограммы


	молодые семьи, возраст супругов в которой не превышает 35 лет, либо неполная семья, состоящая из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного и более детей и нуждающаяся в улучшении жилищных условий (далее - молодая семья).
	в течение 30 дней со дня поступления обращения


	безвозмездно

	17. 
	Выдача архивных справок, копий документов и выписок.

Выдача копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	18. 
	Архивный  сектор Управления делами


	Конституция РФ, ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Закон РФ от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
	
	- справка, архивная выписка из документа, архивная копия;

- информационное письмо заявителю об уточнении запроса и предоставлении дополнительных сведений; об отсутствии в архиве необходимых документов; о переадресации запроса;

- отказ в рассмотрении запроса с указанием причин отказа
	- физические лица, в том числе обратившиеся через своих представителей на основании доверенности;

- организации (юридические лица), в том числе обратившиеся через своих представителей на основании доверенности
	30 дней со дня регистрации.
В исключительных случаях администрация городского округа «Город Йошкар-Ола» вправе  продлить срок рассмотрения заявления на 30 дней, уведомив  об этом заявителя
	безвозмездно

	19. 
	Выдача градостроительного плана земельного участка

	20. 
	Управление архитектуры и градостроительства 
	ст.44 Градостроительного кодекса РФ от 29.12. 2004года №190-ФЗ, 
Постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 31.12.2009 г. N 3960 «Об утверждении положения о подготовке, утверждении и выдаче градостроительных планов земельных участков на территории городского округа "Город Йошкар-Ола"
	
	-выдача градостроительного плана земельного участка;
- отказ в выдаче  градостроительного плана земельного участка


	Физические и юридические лица
	30 дней
	безвозмездно

	21. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании актов выбора земельных участков

	22. 
	Управление архитектуры и градостроительства,

Комитет экологии и природопользования
	Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;  

Правила землепользования и застройки, утвержденные решением Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 24.12.2009 N 30-V; постановление мэра города Йошкар-Олы от 13.05.2009 г. № 1215 «О составе комиссии по застройке и землепользованию»
	
	- акт выбора земельного участка и предварительного согласования места размещения объекта;

-постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка;
- отказ в размещении объекта
	юридические лица, ИП, физические лица


	30 дней
	безвозмездно

	23. 
	Согласование расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду

	24. 
	Комитет экологии и природопользования 
	Постановление Правительства РФ от 28.08.1992 N 632 (ред. от 14.06.2001, с изм. от 14.05.2009) "Об утверждении Порядка определения платы и ее предельных размеров за загрязнение окружающей природной среды, размещение отходов, другие виды вредного воздействия" 

Постановление Правительства Республики Марий Эл от 16.09.2005 N 221
"Об утверждении дифференцированных нормативов платы за негативное воздействие на окружающую среду по Республике Марий Эл" 
	
	согласование расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду
	юридические лица, ИП
	10 дней
	безвозмездно

	25. 
	Расчет компенсационной стоимости элементов озеленения

	26. 
	Комитет экологии и природопользования
	Решение Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 22.06.2011 N 279-V "Об утверждении Положения об использовании и охране зеленых насаждений на территории городского округа "Город Йошкар-Ола" 
	
	Договор о возмещении стоимости поврежденных или уничтоженных зеленых насаждений
	юридические лица, ИП, физические лица
	30 дней
	безвозмездно

	27. 
	Согласование размещения объектов строительства 

	28. 
	Управление архитектуры и градостроительства,

Комитет экологии и природопользования
	Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ,  

Правила землепользования и застройки, утвержденные решением Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 24.12.2009 N 30-V
	
	выдача заключений о возможности размещения объектов строительства и установки временной постройки


	юридические лица, ИП, физические лица
	30 дней
	безвозмездно

	29. 
	Согласование работ на особо охраняемых природных территориях, памятниках природы местного значения

	30. 
	Комитет экологии и природопользования
	Закон РФ от 14.03 1995 г. № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях»
	
	выдача согласования для работ на особо охраняемых территориях.
	юридические лица
	30 дней
	безвозмездно

	31. 
	Организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа «Город Йошкар-Ола»

	32. 
	Комитет экологии и природопользования
	Федеральный Закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	
	выдача согласований для мероприятий  по охране окружающей среды в границах городского округа «Город Йошкар-Ола»
	юридические лица, ИП, физические лица
	30 дней
	безвозмездно

	33. 
	Согласование реконструкции и сноса зеленых насаждений

	34. 
	Комитет экологии и природопользования
	Решение Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 22.06.2011 N 279-V "Об утверждении Положения об использовании и охране зеленых насаждений на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»;

Решение XXXVIII сессии Собрания депутатов городcкого округа «Город Йошкар-Ола» от 14.07.2009 №752-IV «О Правилах благоустройства территории городского округа «Город Йошкар-Ола»
	
	Заключение о согласовании реконструкции зеленых насаждений или выдача отказа в согласовании реконструкции сноса зеленых насаждений
	юридические лица, ИП, физические лица
	30 дней
	безвозмездно

	35. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	
	Управление архитектуры и градостроительства
	ст. 26 Жилищного кодекса РФ;

постановление Главы администрации г.Йошкар-Олы от 07.09.2005 № 2246 «О порядке переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в жилых домах и о порядке перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»;

постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 21.05.2009 № 1317 «Об утверждении Положения о комиссии по переводу 

жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству»
	
	-выдача постановления администрации городского округа «Город 

Йошкар-Ола» о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- отказ администрации городского округа «Город 

Йошкар-Ола» в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- акт о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
	юридические лица, физические лица
	45 дней
	безвозмездно

	36. 
	Прием  документов, а также  выдача решений о переводе или об  отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	
	Отдел строительства 
	ст. 23 Жилищного Кодекса РФ;

Федеральный Закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

постановление Главы администрации г. Йошкар-Олы от 7.09.2005 г. № 2246 «О порядке переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в жилых домах и о порядке перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»;

Постановление администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" от 21.05.2009 N 1317 "Об утверждении Положения о комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству" 

	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием  документов, а также  выдача решений о переводе или об  отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» утвержден постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 06.10.2010 № 2898 (в редакции от 08.04.2011г. № 819)
	выдача заинтересованным лицам решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жило помещение либо об отказе в переводе помещения в виде уведомления по установленной форме.

В случае вынесения решения комиссией по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения о переводе помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке необходимых работ, конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заинтересованным лицам акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировки помещений
	собственники помещений
	45 календарных дней со дня регистрации заявления
	безвозмездно

	37. 
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию

	
	Управление архитектуры и градостроительства
	ст.51, 55 Градостроительного кодекса РФ № 190-ФЗ от 29.12.2004;
постановление мэра города Йошкар-Олы от 23.01.2006 № 47 (в ред. от 01.08.2006г.) «О выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов»


	
	- выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	физические и юридические лица
	10 дней
	безвозмездно

	38. 
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 
	ч.2 ст.11, ст.29, 30, 30.1, 38, 38.1 Земельного кодекса РФ №136-ФЗ;

п.2 ч.10 ст.3 ФЗ от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

П.2.4 раздела 2, п.4.2 раздела 4, п.5.5 раздела 5 Положения о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности или ведении муниципального образования «Город Йошкар-Ола», утвержденного решением Собрания

Депутатов городского округа «Город Йошкар-Ола» от 24.12.2009 № 31-V

	
	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» или письменный отказ 
	физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл либо в силу наделения их заявителем и в порядке, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл полномочий выступать от их имени
	срок подготовки документации для организации и проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для целей индивидуального жилищного строительства действующим на данным момент законодательством не установлен.

Письменный отказ  в месячный срок
	безвозмездно

	39. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»

	
	Управление архитектуры и градостроительства, собственники зданий
	ст.19, п.9 ФЗ «О  рекламе» от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ; 

Решение III сессии Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 24.12.2009 N 41-V "О проведении торгов в форме аукциона по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков для установки и эксплуатации рекламных конструкций"  
	
	разрешение на установку рекламных конструкций на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»
	физические и юридические лица
	60 дней
	государственная пошлина – 3000 руб.

	40. 
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжение брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти

	
	отдел ЗАГС 
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Закон РМЭ от 09.11.2005 г. № 46-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов РМЭ государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» и ФЗ от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ «О регистрации актов гражданского состояния»
	
	- получение свидетельства о рождении

- получение свидетельства о заключении брака

- получение свидетельства о расторжении брака

- получение свидетельства об усыновлении (удочерении)

- получение свидетельства об установлении отцовства

- получение свидетельства о перемене имени

- получение свидетельства о смерти
	граждане
	в день обращения

2 месяца

1 месяц

в день обращения

в день обращения

2 месяца

в день обращения
	безвозмездно 
200 руб.

800, 400 руб.

безвозмездно 
200 руб.

1000 руб.

безвозмездно

	41. 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	
	Отдел учета и распределения жилой площади 
	Конституция Российской Федерации;

-Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

Федеральный закон от 29.12.2004г. №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Республики Марий Эл от 11.05.2005 № 13-З «О регулировании отдельных жилищных отношений в Республике Марий Эл»;

Устав муниципального образования «Город Йошкар-Ола»


	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 24.09.2010г. №2730 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (с изменениями от21.10.2010г. №3004, от 05.04.2011г. №808)
	выдача справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма


	граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 


	заявления
рассматриваются в   течение 30 дней со дня их регистрации.
В исключительных случаях администрация городского округа «Город Йошкар-Ола» вправе продлить срок рассмотрения заявления на 30 дней, уведомив об этом заявителя.

	безвозмездно

	42. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	
	Отдел учета и распределения жилой площади 
	Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;  
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Закон Республики Марий Эл от 11.05.2005 № 13-З «О регулировании отдельных жилищных отношений в Республике Марий Эл»;

Устав муниципального образования «Город Йошкар-Ола»;

Постановление Главы администрации города Йошкар-Олы от 09.06.2005г. №1386 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения»;

Постановление мэра города Йошкар-Олы от 06.10.2008г. №2559 «Об утверждении  Положения об общественной комиссии по жилищным вопросам городского округа «Город Йошкар-Ола».


	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»  от 24.09.2010г. №2732 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (с изменениями от 21.10.2010г. №3003, от 05.04.2011г. №809)


	постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	граждане РФ
	заявления
рассматриваются в   течение 30 рабочих дней со дня их регистрации
В исключительных случаях администрация городского округа «Город Йошкар-Ола» вправе продлить срок рассмотрения заявления на 30 дней, уведомив об этом заявителя.

	безвозмездно

	
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	
	Управление образования 
	Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении типового положения в дошкольном образовательном учреждении», 

ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 04.02.2011 № 200

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения города Йошкар-Олы, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Опубликован:

Газета «Йошкар-Ола»,

Размещен: портал государственных услуг РМЭ в сети Интернет,  официальный Интернет-портал администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	- постановка на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет)  для направления в дошкольные образовательные учреждения; выдача путевки (направления) в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

- отказ в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения,

- прекращение оказание услуги и снятие с учета детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет).

	родитель (законный представитель) ребенка
	устное консультирование каждого заявителя не более 15 минут

Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в день приема заявления со всеми необходимыми документами управлением образования
	безвозмездно

	43. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) а тобщего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории городского  округа «Город Йошкар-Ола»

	
	Управление образования  администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении типового положения в дошкольном образовательном учреждении»; Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового Положения об общеобразовательном учреждении»; Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 г. № 233 «Об утверждении Типового Положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 04.02.2011 № 202

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»

Опубликован: Газета «Йошкар-Ола»,

Размещен: портал государственных услуг РМЭ в сети Интернет,  официальный Интернет-портал администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	размещение в средствах массового и электронного информирования адресованных неограниченному кругу лиц информационных и справочных материалов или рекомендаций, либо получение заявителями консультаций и разъяснений, а также письменных ответов по вопросам получения общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»

	все заинтересован-ные лица: граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, организации.


	устное консультирование заявителя - не более 30 минут.

В письменном виде - в течение  30 дней со дня регистрации запроса.


	безвозмездно

	44. 
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей

	
	Управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» 
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ФЗ от 21.12.1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 04.02.2011 № 201

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей»

Опубликован:

Газета «Йошкар-Ола»,

Размещен: портал государственных услуг РМЭ в сети Интернет,  официальный Интернет-портал администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»


	-  назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание  в семью;

- назначение денежных средств на содержание ребенка, принятого  на воспитание в семью;

- предоставление обучающимся в образовательных учреждениях бесплатного проезда на городском транспорте (кроме такси);

- однократная выплата выпускникам муниципальных образовательных учреждений г. Йошкар-Олы (за исключением лиц, продолжающих обучение по очной форме в образовательных учреждениях профессионального образования) денежной компенсации для приобретения одежды, обуви, мягкого инвентаря и оборудования, либо перечисление ее в качестве вклада на имя выпускника в кредитном учреждении (организации), а также  выплата единовременного денежного пособия в размерах, предусмотренных действующим законодательством;
- возмещение расходов по оплате жилья и коммунальных услуг
	дети-сироты,  дети, оставшихся без попечения родителей, их законные представители
	в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.


	безвозмездно

	45. 
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетним гражданином

	
	Управление образования  администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	ФЗ от  06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
ФЗ от 24.04.2008 г. 
№ 48-ФЗ «Об опеке и попечительству»; Постановление Правительства РФ от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», 
Закон РМЭ от 30.11.2006 г. № 60-З «О приемной семье», Приказ от 23.12.2009 г. № 1012 «Об утверждении порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий гражданам, имеющим детей»
	
	решение о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа.


	лицо, желающее установить опеку (попечительство) над несовершеннолетним гражданином
	в течение 15 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 4 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, утвержденных  Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 N 423  "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"  
	безвозмездно

	46. 
	Выдача решения о расположении объекта торговли и общественного питания относительно прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	47. 
	Отдел торговли и потребительско-го рынка 
	ФЗ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

ФЗ от 22.11.1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

Постановление Правительства РМЭ от 19.01.2006 г. № 12 «Об утверждении Положения о лицензировании розничной продажи алкогольной продукции»;

Постановление Правительства РМЭ от 18.06.2000 г. № 228 «Об определении прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»;

Постановление мэра г. Йошкар-Олы от 23.01.2006 г. № 49 «Об определении прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»
	административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача решения о расположении объекта торговли и общественного питания относительно прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции», утвержденный постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 20.10.2010 г. № 2985
	выдача решения о расположении объекта торговли и общественного питания относительно прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции
	юридические лица, зарегистрированные в установленном действующим законодательством порядке
	30 календарных дней со дня регистрации заявления
	безвозмездно

	48. 
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков

	49. 
	Отдел торговли и потребительско-го рынка
	ФЗ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

ФЗ от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ»;

Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 г. № 148  «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

Закон РМЭ от 28.04.2007 г. № 16-З «Об органе местного самоуправления, выдающем разрешения на организацию розничных рынков на территории РМЭ»;

Постановление Правительства РМЭ от 16.04.2007 г. № 104 «О мерах по реализации Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ» и признании утратившими силу некоторых решений Правительства РМЭ»


	административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 20.10.2010 г. № 2985


	выдача разрешения на право организации розничного рынка при его выдаче впервые или переоформлении либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	юридические лица, зарегистрированные в установленном действующим законодательством порядке, являющиеся собственником или иным законным владельцем объекта или объектов недвижимого имущества, расположенных на территории, включенной вы план организации розничных рынков на территории РМЭ
	30 календарных дней со дня регистрации заявления
	безвозмездно

	50. 
	Предоставление информации, прием заявлений и документов, а также выдача решений о субсидировании банковской процентной ставки по кредитам на приобретение или строительство жилья

	51. 
	Отдел экономики 
	Постановление мэра города Йошкар-Олы от 07.02.2002г. № 313 «О субсидировании за счет средств бюджета муниципального образования «Город Йошкар-Ола» половины банковской процентной ставки по кредитам, привлекаемым гражданами на приобретение или строительство жилья» (с изменениями)
	административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление информации, прием заявлений и документов, а также выдача решений о субсидировании банковской процентной ставки по кредитам на приобретение или строительство жилья», утвержденный постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 02.10.2010 г. № 2523

(газета Йошкар-Ола от 12.10.2010г.;

Портал государственных услуг Республики Марий Эл  http://pgu.gov.mari.ru

	субсидирование гражданам за счет средств бюджета городского округа «Город Йошкар-Ола» половины банковской процентной ставки по кредиту на приобретение или строительство жилья до полного выполнения ими обязательств по кредитному договору
	граждане Российской  Федерации, зарегистрированные и постоянно проживающие на территории городского округа «Город Йошкар-Ола», признанные нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного Кодекса Российской Федерации, или состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», и обратившиеся с заявлением о субсидировании половины банковской процентной ставки по кредиту на приобретение или строительство жилья
	срок рассмотрения и принятия решения Комиссией о субсидировании половины процентной ставки по кредитам гражданам или об отказе субсидирования – 30 дней со дня регистрации заявления с необходимыми документами в отделе экономики. Срок принятия постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении субсидии за счет средств бюджета муниципального образования «Город Йошкар-Ола» половины банковской процентной ставки по кредиту на приобретение жилья конкретному заемщику -  15 дней после получения администрацией городского округа «Город Йошкар-Ола»  решения кредитной организации о выдаче кредита.

 
	безвозмездно

	52. 
	Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства

	53. 
	Отдел промышлен-ности, транспорта, связи и предпринима-тельства
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ФЗ от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

ФЗ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Республики Марий Эл от 27.11.2009г. № 63-З «О развитии малого и среднего предпринимательства в Республике Марий Эл»;

МЦДП «Развитие малого и среднего предпринимательства в городском округе «Город Йошкар-Ола» на 2009-2011 годы»

	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 05.10.2010г. №2883 «Об утверждении

Административного  регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием  заявлений и документов и выдача решений по отбору исполнителей мероприятий муниципальной целевой долгосрочной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в городском округе «Город Йошкар-Ола» на 2009-2011 годы», опубликовано в газете «Йошкар-Ола» № 41 от 12.10.2010 г. и портале государствен-ных  услуг Республики Марий Эл http://pgu.gov.mari.ru
	субсидирование части  затрат исполнителям  мероприятий муниципальной целевой долгосрочной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в городском округе «Город Йошкар-Ола» на 2009-2011 годы» или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 


	субъекты малого и среднего предпринимательства и организации инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные на территории городского округа «Город Йошкар-Ола». 


	срок с момента объявления конкурсного  отбора исполнителей мероприятий Программы до момента передачи документов на рассмотрение конкурсной комиссией – 20 дней;

срок вынесения решения конкурсной комиссией - не позднее 15 дней со дня окончания приема заявок.


	безвозмездно

	54. 
	Приём заявлений и документов и выдача решений по участию в открытом конкурсе по размещению муниципального маршрута регулярного сообщения, не включённого в муниципальный (государственный) заказ, на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»

	
	Отдел промышлен-ности, транспорта, связи и предпринима-тельства
	ФЗ от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановлением мэра города Йошкар-Олы от 27.11.2006 № 3035 «Положение о порядке проведения открытых конкурсов по размещению муниципальных маршрутов регулярного сообщения, не включённых в муниципальный заказ, на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»;

Решением Собрания депутатов городского округа «Город Йошкар-Ола» от 26.12.2006 № 362-IV «Положение об организации транспортного обслуживания населения на территории городского округа «Город Йошкар-Ола».


	
	подписание договора на  транспортное обслуживание по муниципальным маршрутам на территории городского округа «Город Йошкар-Ола» или отказ в предоставлении МУ
	юридические лица независимо от организационно-правовых форм и форм собственности и индивидуальные предприниматели 


	в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения. При необходимости получения дополнительной информации для подготовки ответа срок рассмотрения может быть продлена на срок не более 30 дней. Заявитель  уведомляется письменно с указанием причин продления.


	безвозмездно

	55. 
	Зачисление в образовательное учреждение

	56. 
	муниципальные общеобразовательные учреждения,
муниципальные дошкольные образовательные учреждения,
муниципальные учреждения дополнительного образования
	Постановление мэра города Йошкар-Олы от 03.03.2009 N 511 "Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам";

Постановление мэра города Йошкар-Олы от 02.03.2009 N 472 (ред. от 29.06.2009) "Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги "Предоставление дополнительного образования;

Постановление мэра города Йошкар-Олы от 02.03.2009 N 479 (ред. от 27.07.2009) "Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги "Предоставление дошкольного образования и воспитания"
	
	решение о зачислении в образовательное учреждение или решение об отказе в зачислении в образовательное учреждение с указанием причин отказа
	несовершеннолетний гражданин
	в течение  30 дней со дня регистрации запроса.


	безвозмездно

	57. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	2.8.1. 
	муниципальные общеобразовательные учреждения,
муниципальные дошкольные образовательные учреждения,
муниципальные учреждения дополнительного образования
	Постановление мэра города Йошкар-Олы от 03.03.2009 N 511 "Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам";

Постановление мэра города Йошкар-Олы от 02.03.2009 N 472 (ред. от 29.06.2009) "Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги "Предоставление дополнительного образования;

Постановление мэра города Йошкар-Олы от 02.03.2009 N 479 (ред. от 27.07.2009) "Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги "Предоставление дошкольного образования и воспитания"
	
	размещение в средствах массового и электронного информирования адресованных неограниченному кругу лиц информационных и справочных материалов или рекомендаций, либо получение заявителями консультаций и разъяснений, а также письменных ответов об  образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных образовательных учреждений, расположенных на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»
	все заинтересованные лица: граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, организации


	в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения


	безвозмездно

	58. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	
	муниципальные общеобразовательные учреждения
	Постановление мэра города Йошкар-Олы от 03.03.2009 N 511 "Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам"
	
	предоставление получателю актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника, представляющего совокупность сведений следующего состава:

-результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период
	родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях г.Йошкар-Олы

	
	безвозмездно

	59. 
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам

	2.8.2. 
	муниципальные общеобразовательные учреждения
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (с изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 N 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении" (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства РФ от 03.11.1994 N 1237 "Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении" (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства РФ от 10.03.2009 N 216 "Об утверждении Типового положения о специальном учебно-воспитательном учреждении для детей и подростков с девиантным поведением";

Решение XXXIX сессии Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 07.10.2009 N 781-IV "О Положении об управлении образования администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" 
	
	получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, в муниципальных общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»

	все заинтересованные лица: граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства


	период обучения в общеобразовательном учреждении

	безвозмездно

	60. 
	Предоставление дошкольного образования  и воспитания

	2.8.3. 
	муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (с изменениями и дополнениями);
Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);
Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении;
Решение XXXIX сессии Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 07.10.2009 N 781-IV "О Положении об управлении образования администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" 
	
	получение дошкольного образования и воспитания в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»

	все  граждане, проживающие на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»


	период обучения и воспитания в дошкольном образовательном учреждении

	безвозмездно

	61. 
	Предоставление дополнительного образования

	2.8.4. 
	муниципальные учреждения
дополнительного образования
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (с изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 N 233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей"; 

Решение XXXIX сессии Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 07.10.2009 N 781-IV "О Положении об управлении образования администрации городского округа "Город Йошкар-Ола"
	
	получение дополнительного образования в муниципальных учреждениях дополнительного образования, расположенных на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»

	все заинтересованные лица: граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства


	период образовательного процесса в учреждении дополнительного образования
	безвозмездно

	62. 
	Выдача разрешения на изменение имени (фамилии) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет

	2.8.5. 
	Управление образования 
	Семейный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Республики Марий Эл от 25.10.2007 № 49-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительстве, назначению и выплате единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Марий Эл»;

Решение XXXIX сессии Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 07.10.2009 N 781-IV "О Положении об управлении образования администрации городского округа "Город Йошкар-Ола"
	
	решение о выдаче разрешения на изменение имени (фамилии) несовершеннолетнего,   не достигшего возраста 14 лет
	родители (законные представители) ребенка
	в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.


	безвозмездно

	63. 
	Выдача разрешения на осуществление несовершеннолетним в возрасте от 14 до 16 лет   ухода за престарелым гражданином, инвалидом

	2.8.6. 
	Управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Трудовой кодекс РФ;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Указ Президента РФ от 26.12.2006 «О компенсационных выплатах лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами»; Трудовой кодекс Российской Федерации;

Закон Республики Марий Эл от 25.10.2007 № 49-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительстве, назначению и выплате единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Марий Эл»
	
	решение о согласии на осуществление несовершеннолетним в возрасте от 14 до 16 лет ухода за престарелым гражданином, инвалидом
	родители (законные представители) ребенка
	в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.


	безвозмездно

	64. 
	Выдача разрешения на распоряжение имуществом, принадлежащим несовершеннолетним гражданам

	2.8.7. 
	Управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Семейный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ;

Жилищный кодекс РФ;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Республики Марий Эл от 25.10.2007 № 49-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительстве, назначению и выплате единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Марий Эл»;

Решение XXXIX сессии Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 07.10.2009 N 781-IV "О Положении об управлении образования администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" 
	
	решение о даче согласия на распоряжение имуществом, принадлежащим несовершеннолетним гражданам
	родитель (законный представитель) ребенка
	в течение  30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.


	безвозмездно

	65. 
	Устройство (помещение под надзор) несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	2.8.8. 
	Управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Семейный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Республики Марий Эл от 25.10.2007 № 49-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительстве, назначению и выплате единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Марий Эл»;

Решение XXXIX сессии Собрания депутатов городского округа "Город Йошкар-Ола" от 07.10.2009 N 781-IV "О Положении об управлении образования администрации городского округа "Город Йошкар-Ола"  


	
	решение об устройстве (помещении под надзор) несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги)
	в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения


	безвозмездно

	66. 
	Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических учреждениях, стационарно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях и подразделениях скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет

	1. 
	муниципальные учреждения здравоохранения
	Конституция Российской Федерации;

Конституция Республики Марий Эл;

Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1 (в ред. Федерального закона от 18.10.2007 № 230-ФЗ);

ФЗ от 29.11.2010г. № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»;
ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ФЗ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
ФЗ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
ФЗ от 22.06.1998 г. № 86-ФЗ «О лекарственных средствах»;
ФЗ от 08.08.2001г. №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
Приказ Минздравсоцразвития РФ от 10.05.2007г. № 323 «Об утверждении Порядка организации работ (услуг), выполняемых при осуществлении доврачебной, амбулаторно-поликлинической (в том числе первичной медико-санитарной помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, специализированной медицинской помощи), стационарной (в том числе первичной медико-санитарной помощи, во время и после родов, специализированной медицинской помощи), скорой и скорой специализированной (санитарно-авиационной),высокотехнологичной, санаторно-курортной медицинской помощи»;
Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.11.2004г. № 179 «Об утверждении порядка оказания скорой медицинской помощи» (в ред. от 02.08.2010 г. № 586н);
Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.03.1999 г. № 100 «О совершенствовании организации скорой медицинской помощи населению РФ» (в ред. от 16.11.2004 г. № 19, от 10.06.2010 г. № 436н);
Постановление Правительства РФ № 393 от 08.04.1999 г. «О гарантированном обеспечении граждан жизненно необходимыми и важнейшими лекарственными средствами, а также о некоторых условиях льготного обеспечения граждан лекарственными средствами;
Порядки и Стандарты оказания медицинской помощи;

Постановление Правительства РМЭ от 30.12.2010 № 368 «Программа государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации в Республике Марий Эл бесплатной медицинской помощи на 2011 год»;
Постановление мэра  города  Йошкар-Олы от 03.03.2009 № 517 «Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги «Оказание амбулаторно-поликлинической помощи в поликлинике, на дому» (с измененияи);

Постановлением мэра  города  Йошкар-Олы от 03.03.2009 № 518 «Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги «Оказание медицинской помощи в условиях дневных стационаров всех типов»;

Постановлением мэра города Йошкар-Олы от 03.03.2009 №519 «Об утверждении  Стандарта качества муниципальной услуги « Оказание стационарной медицинской помощи» (с изменениями);

Постановление мэра города Йошкар-Олы от 03.03.2009 №520 «Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги «Оказание скорой медицинской помощи» (с изменениями);

другие нормативные правовые акты, регламентирующие оказание медицинской помощи.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических учреждениях, стационарно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях и подразделениях скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет» утвержден постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 11.07.2011г. № 1797
Опубликован в газете Йошкар-Ола от 12.07.2011г.
	оказание медицинской помощи в амбулаторно-поликлинических учреждениях, оказание медицинской помощи на дому, оказание медицинской помощи в стационарах в соответствии с действующим законодательством;                           оказание скорой медицинской помощи физическим лицам при состояниях, требующих срочного медицинского вмешательства
	все лица, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации (включая новорожденных до получения ими страхового полиса),                         или любе лицо, нуждающееся в экстренной медицинской помощи;                  
физические лица, состояние которых требует скорого медицинского вмешательства
	предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических учреждениях осуществляется 6 дней в неделю (за исключением праздничных дней); ожидание очереди на плановое оперативное лечение в стационарах- не более 2-х месяцев;                    время ожидания ответа диспетчера скорой медицинской помощи должно составлять не более 1минуты с момента набора номера.
Время передачи информации о событии диспетчером бригаде СМП должно составлять не более 2 минут, при наличии свободной бригады СМП (по профилю).

Время ожидания бригады СМП -  не более 20 минут
	безвозмездно

	67. 
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы, предоставление выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом

	68. 
	муниципальные амбулаторно-поликлинические и стационарные учреждения
	Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22 июля 1993 года № 5487-1;

Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

Федеральный закон от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах";

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний";

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 февраля 2006 г. № 95 "О порядке и условиях признания лица инвалидом";

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 31 января 2007 г. № 77 "Об утверждении формы направления на медико-социальную экспертизу организацией, оказывающей лечебно-профилактическую помощь"
	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 23.11.2010г. №3404 «Об утверждении предоставления муниципальной услуги «Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы, предоставление выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом», опубликованного в газете «Йошкар-Ола» от 30 ноября 2010г.
	выдача направления на прохождение медико-социальной экспертизы
	граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства
	в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подачи заявления. Указанный срок может быть продлен еще на 30 (тридцать) календарных дней в связи с проведением дополнительных исследований
	безвозмездно

	69. 
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов

	70. 
	муниципальные амбулаторно-поликлинические  учреждения
	Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 12.02.2007 № 110 «О порядке назначения и выписывания лекарственных средств, изделий медицинского назначения и специализированных продуктов лечебного питания»;

Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан, от 22.07.1993 № 5487-1;

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29.12.2004 № 328 «Об утверждении Порядка предоставления набора социальных услуг отдельным категориям граждан»;

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22.11.2004 № 255 «О Порядке оказания первичной медико-санитарной помощи гражданам, имеющим право на получение набора социальных услуг»;

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития России от 14.12.2005 № 785 «О Порядке отпуска лекарственных средств»;

Постановление Правительства Республики Марий Эл от 25 декабря 2009 года № 274 «О Программе государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации в Республике Марий Эл бесплатной медицинской помощи на 2010 год».
	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 23.11.2010г. №3402 «Об утверждении предоставления муниципальной услуги «Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов»,  опубликовано в газете «Йошкар-Ола» от 30 ноября 2010г.
	выписка электронного рецепта
	граждане Российской Федерации или лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации
	в день приема врачом
	безвозмездно

	71. 
	Электронный прием заявок (запись) на плановый прием к врачу

	72. 
	муниципальные амбулаторно-поликлинические  учреждения
	Конституция Российской Федерации принята всенародным голосованием 12.12.1993;

Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22 июля 1993 года № 5487-1;

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22 ноября 2004 года № 255 «О порядке оказания первичной медико-санитарной помощи гражданам, имеющим право на получение набора социальных услуг»;

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 июля 2005 года № 487 «Об утверждении Порядка организации оказания первичной медико-санитарной помощи»;

Постановление Правительства Республики Марий Эл от 25 декабря 2009 года № 274 «О Программе государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации в Республике Марий Эл бесплатной медицинской помощи на 2010 год»;

Постановление мэра города Йошкар-Олы от 03 марта 2009 года № 517 «Об утверждении Стандарта качества муниципальной услуги «Оказание амбулаторно-поликлинической помощи в поликлинике, на дому» (с изм. от 24 июня 2009 года № 1696 и от 07 апреля 2010 года № 925);
	постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 23.11.2010г. №3403 «Электронный прием заявок (запись) на плановый прием к врачу»,  опубликовано в газете «Йошкар-Ола» 
	запись на плановый прием к врачу
	граждане Российской Федерации или лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации, обратившиеся в учреждения здравоохранения
	продолжительность приема гражданина медицинским регистратором для получения муниципальной услуги при личном обращении в регистратуру или через портал муниципальных услуг не должна превышать 15 минут
	безвозмездно

	73. 
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника  жилого помещения, справок и иных документов)             

	74. 
	МП «Ремонт и эксплуатация общежитий и нежилого фонда города Йошкар-Олы»
	Жилищный Кодекс РФ;

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»


	
	документы (копии   финансово-лицевого счета, справка с места жительства и о составе семьи,    справки и                иные документы)             
	жители многоквартирных домов, находящихся в хозяйственном ведении  МП «Ремонт и эксплуатация общежитий и нежилого фонда города Йошкар-Олы»
	по требованию в порядке живой очереди
	безвозмездно

	75. 
	Предоставление информации об объектах  культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа «Город Йошкар-Ола» и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	2. 
	МУ «Музей истории города Йошкар-Олы»
	«Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1;

Федеральный закон Российской Федерации от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Закон Республики Марий Эл  от 31.05.1994 № 85-III «О культуре
	«Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа «Город Йошкар-Ола» и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации», утвержден постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 31.12.2010г. № 3783, опубликован в газете «Йошкар-Ола»,

 на портале государственных услуг Республики Марий Эл
	информирование об объектах культурного наследия  местного значения, находящихся на территории городского округа «Город Йошкар-Ола» и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	физические и юридические лица 
	-по телефону- 5 минут;

-на информа-циионных стендах - в   соответствии с режимом работы учреждения;
-посредством внешней рекламы - не позднее, чем за 30 календарных дней;

-по электронной почте -  не позднее следующего рабочего дня;
-посредством личного обращения - не более 10 минут;

-на сайте в сети Интернет круглосуточно;

-по письменным запросам (обращениям) - в течение 30 дней.


	безвозмездно

	76. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий

	77. 
	муниципальные учреждения культуры

городского округа «Город Йошкар-Ола»
	«Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.1995   № 609 «Об утверждении Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства;

Закон Республики Марий Эл  от 31.05.1994 № 85-III «О культуре»
	«Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий», утвержден постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 31.12.2010г. № 3784, опубликован в газете «Йошкар-Ола», на портале  государственных услуг Республики Марий Эл
	информирование  о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсирование данных мероприятий
	физические и юридические лица 
	-по телефону- 5 минут;

-на информа-ционных стендах - в   соответствии с режимом работы учреждения;
-посредством внешней рекламы - не позднее, чем за 30 календар-ных дней;

-по электронной почте -  не позднее следующего рабочего дня;

-посредством личного обращения - не более 10 минут;

-на сайте в сети Интернет круглосуточно;

-по письменным запросам (обращениям) - в течение 30 дней.
	безвозмездно

	78. 
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах

	3. 
	МУК «Централизованная библиотечная система г.Йошкар-Олы»
	«Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1;

Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Закон Республики Марий Эл от 31.05.1994 №85-III «О культуре»
	«Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»,  утвержден постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 31.12.2010г. № 3786, опубликован в газете «Йошкар-Ола», на  портале государственных услуг Республики Марий Эл
	предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	физические и юридические лица
	-в режиме удаленного доступа  через интернет-сайт – не более 1 минуты;
-помещении библиотеки – не более 10 минут
	безвозмездно

	79. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных

	4. 
	МУК «Централизованная библиотечная система г.Йошкар-Олы»
	«Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1;

Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Закон Республики Марий Эл от 31.05.1994 №85-III «О культуре»
	«Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных», 

утвержден постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 31.12.2010г. № 3785, опубликован в газете «Йошкар-Ола», на портале  государственных услуг Республики Марий Эл
	предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	физические и юридические лица
	-в режиме удаленного доступа  через интернет-сайт – не более 1 минуты;

-в помещении библиотеки – не более 10 минут
	безвозмездно

	80. 
	Разрешение на временное отключение коммунальных ресурсов 

	81. 
	Отдел координации городского хозяйства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003г.
	
	временное отключение потребителей от  коммунальных ресурсов
	юридические и физические лица
	30 дней
	безвозмездно

	82. 
	Разрешение на временное закрытие движения транспорта

	
	Отдел координации городского хозяйства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003г.
	
	временное закрытие движения на городских дорогах
	юридические и физические лица
	30 дней
	безвозмездно

	83. 
	Выдача копий правовых актов, изданных администрацией городского округа «Город Йошкар-Ола»

	
	Отдел делопроизвод-ства  администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;ст.32,43,47.
Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
Постановление Правительства РМЭ от 29.12.2008 №360 «Об утверждении Порядка предоставления органами местного самоуправления муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов в Республике Марий Эл …»; Ст.62 Устава муниципального образования «Город «Йошкар-Ола»
	
	предоставление заявителю копии правового акта (выписки из правового акта);
направление ответа на заявление об отсутствии запрашиваемого муниципального правового акта в отделе делопроизводства администрации.


	Физические и юридические лица
	30 дней
	безвозмездно

	84. 
	Присвоение наименований (переименований) улицам, площадям и скверам на территории муниципального образования «Город Йошкар-Ола»

	
	Отдел организационной работы и кадров администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	п. 27 ст. 16 ФЗ- 131, п.26 ст. 51 Устава муниципального образования «Город Йошкар-Ола»
	
	принятие постановления о наименовании (переименовании) улиц, площадей и скверов на территории муниципального образования «Город Йошкар-Ола» 
	юридические и физические лица
	1 месяц
	безвозмездно

	85. 
	Выдача справок, дубликатов, выписок из домовой книги, характеристик

	
	Семеновское управление

	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	
	выдача справок, дубликатов, выписок из домовой книги, характеристик
	жители населенных пунктов, расположенных на территории Семеновского управления
	3 дня
	безвозмездно
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