Постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»

      от 30.01.2014                                                                                  № 146

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков 

собственникам зданий, строений, сооружений»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ                      «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Город Йошкар-Ола», Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», утвержденным решением Собрания депутатов городского округа «Город Йошкар-Ола» от 20.04.2006г. №243-IV, постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»               от 21.03.2013г. №653 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений».

2. Признать утратившими силу постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 28.06.2012г. №1549 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений», постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 03.08.2012г. №1952 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 28.06.2012г. №1549».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Йошкар-Ола».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Йошкар-Олы, председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа «Город  Йошкар-Ола» Плотникова П.В.

Мэр города Йошкар-Олы





    О. Войнов
УТВЕРЖДЕН                                                                                                                                    постановлением администрации                                                                   

       городского округа  «Город Йошкар-Ола»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
от 30.01.2014 г.  № 146
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков собственникам 
зданий, строений, сооружений»
I. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений,  сооружений» (далее-административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов в процессе предоставления муниципальной услуги, создания благоприятных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента является порядок предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются собственники зданий, строений, сооружений: 

а) физические лица;

б) юридические лица.

1.2.2. От имени физических лиц заявление о предоставлении земельного участка (далее – заявление) могут подавать: 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре;

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан. 

Опекуны – законные представители малолетних граждан (не достигших возраста 14-ти лет несовершеннолетних граждан), а также граждан, признанных судом недееспособными.

Несовершеннолетние граждане в возрасте от 14-ти до 18-ти лет подают заявления самостоятельно с письменного согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя.

Граждане, которые ограничены в дееспособности в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством, подают заявления с согласия опекуна.
1.2.3. От имени юридических лиц заявления подают лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности (руководители); представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Местонахождение органов предоставления муниципальной услуги:

Республика Марий Эл, г.Йошкар-Ола, Ленинский проспект, д.27.

Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»; 
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» (далее – КУМИ г.Йошкар-Олы). 

График работы органов предоставления муниципальной услуги:
понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 час. (накануне нерабочих праздничных дней – до 16-00), перерыв - с 12.00 до 13.00 час., выходные - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни, график приема заявлений: с 8.00 до 11.45 час. и с 13.00 до 16.00 час.
Место нахождения отделов КУМИ г.Йошкар-Олы, предоставляющих муниципальную услугу: Республика Марий Эл, г.Йошкар-Ола, пр.Гагарина, д.2, отдел учета и разграничений земельных ресурсов (каб.316, 343); отдел аренды земельных ресурсов (каб.317, 342).   
График работы отделов КУМИ г.Йошкар-Олы, предоставляющих муниципальную услугу: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 час. (накануне нерабочих праздничных дней – до 16-00), перерыв - с 12.00 до 13.00 час., выходные - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. Понедельник, вторник, среда:          с 8.00 до 12.00 час.- прием заявителей, с 13.00 до 17.00 час. - обработка документов; четверг - работа с документами; пятница – выдача документов.
Способы получения информации о месте нахождения и контактных телефонах органов предоставления - на личном приеме заявителя у специалистов отделов КУМИ г.Йошкар-Олы, предоставляющих муниципальную услугу, по телефону, а также на официальном сайте администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»: i-ola.ru в разделе: Администрация/Контакты (администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»), а также в разделе: Город/Муниципальное имущество (КУМИ г.Йошкар-Олы).  
1.3.2. Справочные телефоны: 
Телефон канцелярии администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»: 8(8362)56-64-73, 

Телефон приемной КУМИ г.Йошкар-Олы: 8(8362)41-62-39, факс: 8(8362)      45-30-04;

Телефоны отделов КУМИ г.Йошкар-Олы, предоставляющих муниципальную услугу: отдел учета и разграничения земельных ресурсов:  8(8362)41-40-01, 8(8362)41-12-03; отдел аренды земельных ресурсов: 8(8362)45-41-76.
1.3.3. Электронный адрес официального сайта администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»: www.i-ola.ru.
Электронный адрес КУМИ г.Йошкар-Олы: gki@mail-el.ru.

1.3.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги выдается на приеме у специалистов отделов КУМИ г.Йошкар-Олы по телефону, электронной почте, посредством размещения информации в сети «Интернет», публикации в средствах массовой информации.

С информацией о сроках предоставления муниципальной услуги, перечне документов, необходимых для ее предоставления, основаниях для приостановления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги можно ознакомиться в административном регламенте услуги, опубликованном на сайте администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» в разделе: Муниципальные услуги/Регламенты муниципальных услуг/ Имущественно-земельные отношения, строительство и регулирование предпринимательской деятельности/Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений.

При ответах на устные обращения и на телефонные звонки специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок будет переадресован другому должностному лицу либо заявителю будет сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие документы, информируются:
- о сроках оформления документов и возможности их получения;

- о необходимости доработки документов;

 - о приостановлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю предоставляются консультации:

- о дате и входящем номере заявления и приложенных документов;

- о перечне документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги;

- о необходимости заверить  копии документов, прилагаемых к заявлению;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

 - сведения о графике работы администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», отделов КУМИ г.Йошкар-Олы, предоставляющих муниципальную услугу (о графике приема граждан);

 - о сроках предоставления муниципальной услуги;

 - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц органов предоставления, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- о принятии решения по заявлению;

- по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Консультации и справки по всем вопросам, касающимся данной муниципальной услуги, предоставляются: начальником отдела учета и разграничения земельных ресурсов КУМИ г.Йошкар-Олы, начальником отдела аренды земельных ресурсов КУМИ г.Йошкар-Олы и специалистами КУМИ г.Йошкар-Олы, предоставляющих муниципальную услугу, в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

В любое время со дня подачи документов заявитель имеет право 
на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги у специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Заявитель информируется о том, в процессе выполнения какой административной процедуры находится заявление и приложенные к нему документы.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 1.3.1 – 1.3.4 административного регламента.
На информационных стендах КУМИ г.Йошкар-Олы (по адресу: РМЭ, г.Йошкар-Ола, проспект Гагарина, д.2, 2 этаж), на сайте администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» в разделе: Муниципальные услуги/Регламенты муниципальных услуг/ Имущественно-земельные отношения, строительство и регулирование предпринимательской деятельности/Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений/Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги/ размещается следующая информация:
- местонахождение, справочные телефоны, адреса официальных сайтов и адреса электронной почты органов предоставления;

- график работы администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», график работы отделов КУМИ г.Йошка-Олы, предоставляющих муниципальную услугу;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации о ходе её предоставления;

- утвержденный административный регламент с приложениями;

- перечни и образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к данным документам;

- основания для приостановления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц органов предоставления, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

Сведения о графике приема заявителей сообщаются по справочным телефонам КУМИ г.Йошкар-Олы, указанным в подпункте 1.3.2. пункта 1.3 настоящего административного регламента. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений».

2.2. Органы предоставления муниципальной услуги:  
- Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола» издает постановления о предоставлении земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений.
- КУМИ г.Йошкар-Олы готовит проекты постановлений администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, а также от имени муниципального образования «Город Йошкар-Ола» заключает договоры купли-продажи, договоры аренды земельных участков, подписывает акты приема-передачи земельных участков.

В случае, если земельный участок находится в собственности городского округа «Город Йошкар-Ола», КУМИ г.Йошкар-Олы, действующий от имени муниципального образования «Город Йошкар-Ола», совместно с собственником здания, строения, сооружения обеспечивает государственную регистрацию перехода права на земельный участок в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл.
2.2.1. Органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие с иными органами и организациями осуществляется в соответствии с: 

- приказом Федеральной налоговой службы Российской Федерации 
от 31.03.2009 г. №ММ-7-6/148@ «Об утверждении Порядка предоставления 
в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей» (зарегистрирован в Минюсте РФ 11.06.2009г. №14081) - при взаимодействии с Инспекцией Федеральной налоговой службы по городу Йошкар-Оле;
- приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 14.05.2010 г. №180 «Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (зарегистрирован в Минюсте РФ 27.09.2010г. №18563) - при взаимодействии с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл;

- приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 27.02.2010 г. №75 «Об установлении порядка предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости» (зарегистрирован в Минюсте РФ 02.04.2010г. №16786) - при взаимодействии с Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Марий Эл;
Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых по перечню необходимых и обязательных услуг, утвержденным  решением Собрания депутатов городского округа «Город Йошкар-Ола» от 22.06.2011 г. №285-V «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в городском округе «Город Йошкар-Ола».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка;

- договор купли-продажи, договор аренды земельного участка, акт приема-передачи земельного участка;
- письменный отказ в предоставлении земельного участка с указанием причины отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
В течение 30-ти дней со дня регистрации обращения в отделе делопроизводства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» администрация городского округа «Город Йошкар-Ола» издает постановление о предоставлении земельного участка собственнику здания, строения, сооружения.  В случае невозможности предоставления муниципальной услуги специалист КУМИ г.Йошкар-Олы направляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа с срок, установленный действующим законодательством.
В течение 30-ти дней с даты издания постановления о предоставлении земельного участка специалист КУМИ г.Йошкар-Олы готовит проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.
2.5.  Сроки приостановления оказания муниципальной услуги:

- на основании определения или решения суда – на срок, установленный судом;

- по инициативе заявителя - не более 30-ти дней со дня регистрации обращения в отделе делопроизводства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола с просьбой приостановить предоставление муниципальной услуги.
2.6. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга:
- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.1997г. №122-ФЗ              «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2007г. №221-ФЗ                   «О государственном кадастре  недвижимости»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006г. №59-ФЗ                      «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011г. №475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

· Закон Республики Марий Эл от 17.07.2003 г. №32-З «О порядке управления находящимися в государственной собственности земельными участками и регулировании земельных отношений в Республике Марий Эл;

· Устав муниципального образования «Город Йошкар-Ола», принят решением городского Собрания муниципального образования «Город Йошкар-Ола» от 29.06.2005г. №101-IV;

· Положение о комитете по управлению муниципальным имуществом городского округа «Город Йошкар-Ола», утвержденное решением Собрания депутатов городского округа «Город Йошкар-Ола» от 20.04.2006г. № 243-IV; 

· Правила землепользования и застройки городского округа «Город Йошкар-Ола», утвержденные решением Собрания депутатов городского округа «Город Йошкар-Ола» от 24.12.2009г. №30-V;

· Положение о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности или ведении муниципального образования «Город Йошкар-Ола», утвержденное решением Собрания депутатов городского округа «Город Йошкар-Ола» от 24.12.2009г. №31-V;

· Решение городского Собрания муниципального образования «Город Йошкар-Ола» от 25.10.2005г. №151-IV «Об установлении земельного налога»; 

· Постановление главы администрации города Йошкар-Олы от                      21.01.2005г.  №64 «О порядке определения размера арендной платы за земли, находящиеся в собственности или ведении муниципального образования «Город Йошкар-Ола».
· настоящий административный регламент.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления (приложения №1-4) с согласием заявителя (представителя заявителя) на обработку персональных данных, к которому прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя заявителя (заявителей);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (для физических лиц – доверенность, решение суда о назначении опеки над недееспособным лицом, для юридических лиц – доверенность, документ о назначении руководителя (протокол общего собрания, решение единственного учредителя общества, приказ о назначении руководителя предприятия);

3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из представленных документов;

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
Требовать от заявителя дополнительные документы, за исключением документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего административного регламента, не допускается.

2.7.2. Заявитель может направить заявление и документы, указанные 
в пункте 2.7.1. административного регламента, по почте, а также в электронной форме на адрес электронной почты администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» по каналам электронной связи в виде электронных документов, подписанных электронной подписью (с использованием универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.3. Требования к документам, указанным в пункте 2.7.1. административного регламента: 

- подписанное заявителями (физическими или  юридическими лицами) заявление заполняется по формам, установленным приложениями №1-4  настоящего административного регламента;
- копии документов (за исключением направления заявления и документов на адрес электронной почты по каналам электронной связи) заверяются подписью заявителя либо его представителя.
При направлении документов в электронной форме заявления заполняются полностью по формам согласно приложениям №1-4 в формате Word97-2003(.doc), а документы, указанные в п.2.7.1 административного регламента, переводятся заявителем самостоятельно в цифровой формат jpg (желательно), pdf  или другой формат в виде картинки посредством сканирования или фотографирования на цифровой фотоаппарат с последующей оптимизацией размеров файлов для передачи по сети «Интернет», а также должны отвечать требованиям к разборчивости текста (букв и цифр) при их распечатывании. Пакет документов вместе с заявлением в цифровом формате должен быть объёмом не более 5 Мb. Заявления и документы подписываются электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты).

Электронные документы, подписанные электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты) и поданные заявителем, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.8.1. Заявитель вправе представить следующий перечень документов:

1) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

2.8.2. Документы, указанные в п.2.8.1. административного регламента не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок по собственной инициативе.

2.8.3. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», КУМИ г.Йошкар-Олы, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в пункте 2.7.1 административного регламента. 

2.8.4. После поступления заявления с документами, указанными в п.2.7.1 административного регламента, специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, направляют запросы (в том числе в электронной форме) в следующие органы (учреждения):

1) ИФНС по городу Йошкар-Оле - для получения, в том числе в электронной форме, сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей: выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (при поступлении заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя);
2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл - для получения, в том числе в электронной форме:

а) выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах:

- на здания, строения, сооружения, находящихся на земельном участке;

- на испрашиваемый земельный участок;

б) уведомлений об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах:

- на здания, строения, сооружения, находящихся на земельном участке;

- на испрашиваемый земельный участок;

3) Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Марий Эл - для получения, в том числе в электронной форме, кадастрового паспорта земельного участка, либо кадастровой выписки о земельном участке;
4) управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» - для получения выписки из градостроительного регламента земельного участка с информацией об обременениях и о коммуникациях, находящихся в границах предоставляемого земельного  участка.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае: 

- поступления определения или решения суда о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- поступления письменного заявления заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 
- обращение ненадлежащего лица;

- обращение в ненадлежащий орган;

- земельный участок изъят из оборота в соответствии с нормами действующего законодательства;

- заявитель не представил один или несколько документов, указанных в пункте 2.7.1 административного регламента;

- отсутствие в двух или нескольких документах единообразных характеристик земельного участка; 
- текст одного или нескольких документов неразборчив;

- один или несколько из представленных документов имеет подчистки либо неоговоренные приписки, зачеркнутые слова и иные исправления или серьезно поврежден, что не позволяет однозначно толковать его содержание;
- один или несколько документов не соответствуют требованиям, указанным в  пункте 2.7.4 административного регламента.
2.10. Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче 
заявления и получении документов, а также для получения консультации составляет 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является письменное заявление (приложения №1-4) с комплектом документов, указанных в пункте 2.7.1 административного регламента, направленное заявителем по почте, электронным каналам связи и поступившее или доставленное непосредственно заявителем (представителем заявителя) в органы предоставления по адресу, указанному в пункте 1.3.1. административного регламента.

2.12.2. Регистрация заявления и документов, поступивших в администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола», осуществляется в течение трех дней со дня их поступления. Зарегистрированные документы передаются мэру города Йошкар-Олы, либо заместителю мэра города Йошкар-Олы, курирующему работу структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
2.12.4. Заместитель мэра г.Йошкар-Олы, курирующий работу структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, направляет начальнику отдела учета и разграничения земельных ресурсов, либо начальнику отдела аренды земельных ресурсов КУМИ города Йошкар-Олы заявление с прилагаемым комплектом документов для организации работы по предоставлению муниципальной услуги. 

2.12.5.Специалист приемной КУМИ г.Йошкар-Олы записывает в журнале учета входящей корреспонденции ФИО начальника отдела КУМИ города Йошкар-Олы, предоставляющего муниципальную услугу, и передает документы для работы в соответствующий отдел.
2.12.6. Начальник отдела учета и разграничения земельных ресурсов, либо начальник отдела аренды земельных ресурсов КУМИ города Йошкар-Олы в течение одного рабочего дня принимает решение о назначении специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в административном здании по адресу: РМЭ, г. Йошкар-Ола, проспект Гагарина, д.2,  2 этаж. 

Места ожидания посетителей расположены в коридоре и должны соответствовать комфортным условиям для ожидания. 
Прием ведется специалистами в кабинетах №№342, 343, 316. 

Справочная информация, образцы заявлений и документов размещены 
на информационных стендах.

Места приема заявителей обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы персональными компьютерами, принтерами, необходимой оргтехникой.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах, через Портал государственных услуг,

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

- открытый доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также решений, принятых во внесудебном порядке;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц органа предоставления и решения органа предоставления, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение требований к порядку предоставления муниципальной услуги;

- открытое и полное взаимодействие заявителя со специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.
2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления услуги в электронной форме
При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявителем должна быть использована усиленная квалифицированная электронная подпись (далее - квалифицированная подпись). 

Для использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

При обращении за получением услуги квалифицированная подпись создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации в области использования электронной подписи, а также административного регламента предоставления услуги.

Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

При поступлении обращения за получением услуги, подписанного квалифицированной подписью, исполнитель услуги обязан провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона «Об электронной подписи».
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 3-х дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
Описание последовательности прохождения муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 5).
        3.1. Прием и проверка представленных документов, оформление заявления о предоставлении земельного участка и направление его на регистрацию
На личном приеме у специалиста КУМИ города Йошкар-Олы, осуществляющего административную процедуру, вместе с заявлением и другими документами заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель заявителя, документ, подтверждающий его полномочия. 

Действия специалиста КУМИ города Йошкар-Олы: 

1) устанавливает содержание обращения и личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

2) проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя. 
3) проверяет наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. административного регламента. 

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверившись, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридического лица без сокращения, с указанием его местонахождения;

- фамилии, имена и отчества (последнее, при наличии) физических лиц, адреса места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

5) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов и предлагает заявителю заверить копии документов своей подписью. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Если, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель настаивает на приеме документов, то специалист осуществляет их прием, но в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п. 2.9.2 настоящего регламента.
6) направляет заявление с приложенными документами на регистрацию в  канцелярию отдела делопроизводства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола».  

Результатом административной процедуры является прием заявления с приложением необходимых документов и направление их на регистрацию в администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола». 

        Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более    15-ти  минут на одного заявителя.

3.2. Работа с документами, подготовка проекта постановления  администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка и направление проекта постановления на согласование в администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола»
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении земельного участка с приложением необходимых документов в отдел КУМИ города Йошкар-Олы.
При поступлении заявления и документов по электронным каналам связи в т.ч. с использованием информационной системы «Портал государственных услуг Республики Марий Эл», специалист, предоставляющий муниципальную услугу, информирует заявителя о поступлении документов путём направления сообщения по электронной почте на адрес заявителя с указанием ФИО и своего контактного телефона.
Специалист отдела КУМИ города Йошкар-Олы проводит экспертизу представленных документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Марий Эл,  муниципального образования «Город Йошкар-Ола». 
В случае, если представленные документы прошли положительную экспертизу, специалист КУМИ города Йошкар-Олы готовит проект постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка и направляет его на согласование в администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола». 
В случае, если выявлены противоречия, неточности в представленных документах специалист КУМИ города Йошкар-Олы может связаться с заявителем по телефону, ясно изложить указанные противоречия и указать на необходимость их устранения в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня устного уведомления. Если в указанный срок замечания заявителем не устранены, специалист КУМИ города Йошкар-Олы готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Сообщение на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

Результатом административной процедуры являются:

- подготовка проекта постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка и направление его в администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола»;

- сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.3. Принятие постановления администрацией городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка, подготовка договора купли-продажи или аренды, акта приема-передачи земельного участка. Выдача документов заявителю или его представителю
Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией городского округа «Город Йошкар-Ола» от специалиста КУМИ г.Йошкар-Олы  проекта постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка в собственность или аренду с приложением заявления и необходимых документов, прошедших экспертизу на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Марий Эл,  городского округа «Город Йошкар-Ола», отсутствие оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.9. настоящего регламента.
Постановление о предоставлении земельного участка принимается администрацией  городского округа «Город Йошкар-Ола» в течение месяца со дня поступления заявления о приобретении прав на земельный участок.

На основании постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка  специалист КУМИ г. Йошкар-Олы в течение одного месяца осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и направляет его заявителю с предложением о его заключении. 
Проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, подготовленный на основании заявления, поступившего по электронным каналам связи, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных услуг Республики Марий Эл», направляется заявителю на его электронный адрес в формате .doc с установленной защитой от редактирования с сообщением о необходимости его подписания и представления договора в КУМИ г.Йошкар-Олы в день подписания или не позднее одного рабочего дня после его подписания заявителем.  

Заявитель распечатывает проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка в трех экземплярах, подписывает и представляет лично специалисту КУМИ г.Йошкар-Олы. 
Подписанный председателем КУМИ г.Йошкар-Олы экземпляр договора  купли-продажи, договора аренды земельного участка вместе с постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка вручается специалистом КУМИ г.Йошкар-Олы лично заявителю (либо его представителю).

Факт отсутствия от заявителя в течение одного месяца после получения проекта договора аренды, договора купли-продажи земельного участка сведений о принятии либо непринятии условий направленного заявителю проекта договора аренды, договора купли-продажи земельного участка расценивается как отказ заявителя от его заключения. 
Отказ заявителя от заключения договора купли-продажи, договора аренды земельного участка является основанием для отмены постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка, о чем заявителю сообщается отдельным письмом.

Подписанный заявителем договор купли-продажи  вместе с оригиналом и копией документа об оплате выкупной стоимости земельного участка, рассчитанной в соответствии с действующим законодательством, или договор аренды представляется заявителем в КУМИ г.Йошкар-Олы. 

В случае несогласия с условиями договора  заявитель направляет в КУМИ г.Йошкар-Олы письменное обращение с протоколом разногласий по договору купли-продажи или договору аренды земельного участка. Подготовка ответа на указанное обращение осуществляется КУМИ г. Йошкар-Олы в соответствии со ст.12 Федерального закона от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и составляет 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения в приемной КУМИ города Йошкар-Олы.
После подписания договора купли-продажи, договора аренды земельного участка  заявителю направляется акт приема-передачи земельного участка с предложением о его подписании.  

Подписанные заинтересованными сторонами  договор купли-продажи, договор аренды и акт приема-передачи земельного участка подлежат регистрации в КУМИ города Йошкар-Олы.

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача заявителю:

- постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» о предоставлении земельного участка;

- договора купли-продажи, договора аренды земельного участка;

- акта приема-передачи земельного участка;

- внесение записи о факте выдачи договора купли-продажи, договора аренды  и акта приема-передачи земельного участка в журнал регистрации выданных документов.

Способ фиксации результата выполнения действия – запись о выдаче документов в журнале регистрации выданных документов.

3.4. Обеспечение государственной регистрации перехода права на земельный участок в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл 

В случае, если земельный участок находится в собственности муниципального образования  «Город Йошкар-Ола», КУМИ города Йошкар-Олы, действующий от имени муниципального образования «Город Йошкар-Ола», совместно с лицом, указанным в договоре купли-продажи либо договоре аренды земельного участка, заключенным на срок один год и более, обеспечивает государственную регистрацию перехода права на земельный участок в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл в сроки,  установленные действующим законодательством.
Результатом исполнения административной процедуры является получение расписки в получении документов на государственную регистрацию права, выданную специалистом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и  принятие решений в ответ на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия либо бездействие лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 4.2. Мэр города Йошкар-Олы, председатель КУМИ г.Йошкар-Олы осуществляют текущий контроль путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», КУМИ г.Йошкар-Олы положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Марий Эл, городского округа «Город Йошкар-Ола».

4.3. Специалисты администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», КУМИ г. Йошкар-Олы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения  своих функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействий) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов предоставления, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться с жалобой в случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органов предоставления муниципальной услуги, должностных лиц органов предоставления муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба может быть направлена почтовым отправлением, либо в виде электронного документа на электронные адреса органов предоставления муниципальной услуги, указанные в п.1.3.3 административного регламента, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой к председателю КУМИ города Йошкар-Олы.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы председателем КУМИ города Йошкар-Олы, или решение не было принято,  заявитель вправе обратиться к мэру города Йошкар-Олы.

5.3. Основанием для начала процедуры является поступление жалобы в органы предоставления муниципальной услуги в случаях, указанных в п.5.1 административного регламента.
5.4. Жалоба, поступившая в органы предоставления муниципальной услуги, подлежит рассмотрению в течение 15-ти рабочих дней со дня ее регистрации в канцелярии отдела делопроизводства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» (если она поступила на имя мэра города Йошкар-Олы)  либо со дня ее регистрации в приемной КУМИ г.Йошкар-Олы (если она поступила на имя председателя КУМИ г.Йошкар-Олы), в случае обжалования отказа органов предоставления муниципальной услуги либо должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо  в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в канцелярии отдела делопроизводства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» (если она поступила на имя мэра города Йошкар-Олы)  либо со дня ее регистрации в приемной КУМИ г.Йошкар-Олы (если она поступила на имя председателя КУМИ г.Йошкар-Олы). 

5.5. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства, либо их копии.

5.6. В жалобе заявителя, поступившей в форме электронного документа, в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. Если в письменной жалобе не указаны фамилия физического лица (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес физического лица (местонахождение юридического лица), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. При получении письменной жалобы, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, уполномоченное на то должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если фамилия и почтовый адрес физического лица (наименование местонахождение юридического лица) поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов предоставления либо уполномоченные на то лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных 
в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.8. Жалобы, содержащие обжалование действий (бездействия) и решений конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 
5.9. Результатом  досудебного (внесудебного) обжалования является принятие решения мэром города Йошкар-Олы, председателем КУМИ г.Йошкар-Олы об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего и решений органов предоставления, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Заявитель вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Приложение №1 (для юридических лиц)
	
	Мэру города Йошкар-Олы

Войнову О.П. 

Первому заместителю мэра,

председателю КУМИ 

г. Йошкар-Олы

Плотникову П.В.




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

во временное владение и пользование на условиях аренды


Заявитель__________________________________________________________
                                (полное официальное наименование, Ф.И.О. заявителя)

в лице_________________________________________________________________,

     (должность и фамилия, имя, отчество представителя заявителя)

действующего на основании ______________________________________________
                                           (название документа, удостоверяющего полномочия представителя Заявителя)

в соответствии со статьей 22 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ просит предоставить в аренду земельный участок площадью__________кв.м. с кадастровым номером __________________________, расположенный ________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(местоположение земельного участка, категория земель)

для ____________________________________________________________________
(вид деятельности, цель использования)

_______________________________________________________________________
На земельном участке отсутствуют объекты недвижимого имущества, находящиеся в собственности (хозяйственном ведении, оперативном управлении) иных лиц.  

Реквизиты заявителя:_____________________________________________________
Юридический и почтовый адрес: ___________________________________________
_______________________________________________________________________
Р/с _____________________________________ в _____________________________
_______________________________________________________________________
БИК _____________________________, к/с __________________________________ 
ИНН ____________________________ Контактный телефон: ___________________
К настоящему заявлению прилагаются: _____________________________________
_______________________________________________________________________

Согласие на обработку персональных данных заявителя: ____________________________
Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление с указанием (при наличии) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Все документы, представляемые заявителем, заверяются самим заявителем.

Дата «____» _________________ 201___г.

    ______________________________                                                      ___________

              (должность уполномоченного лица)                                    М.П.                                                                               (подпись)

Приложение №2 (для физических лиц)
	
	Мэру города Йошкар-Олы

Войнову О.П. 

Первому заместителю мэра,

председателю КУМИ

г. Йошкар-Олы

Плотникову П.В.


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

во временное владение и пользование на условиях аренды


Заявитель _________________________________________________________
                                (Фамилия, имя, отчество  заявителя)

в лице _________________________________________________________________,

     ( фамилия, имя, отчество представителя заявителя)

действующего на основании ________________________________________

                                                                             (название документа, удостоверяющего полномочия представителя Заявителя)

в соответствии со статьей 22 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ просит предоставить в аренду земельный участок площадью________кв.м. с кадастровым номером _________________________________________________________,

расположенный _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(местоположение земельного участка, категория земель)

для ____________________________________________________________________
(вид деятельности, цель использования)

_______________________________________________________________________
На земельном участке отсутствуют объекты недвижимого имущества, находящиеся в собственности (хозяйственном ведении, оперативном управлении) иных лиц.

Реквизиты заявителя: ______________________________________________ _____
(серия, номер паспорта, дата выдачи паспорта)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                        (кем выдан паспорт)

Дата рождения:__________________________________________________________ 

Адрес по прописке и почтовый адрес заявителя: ______________________________
_______________________________________________________________________ 

Контактный телефон: ____________________________________________________ 

К настоящему заявлению прилагаются: ________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Согласие на обработку персональных данных заявителя: ______________________
Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление с указанием (при наличии) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Все документы, представляемые заявителем, заверяются самим заявителем.
Дата «____» _________________ 201___г.                                       _______________                                     

                                                                                                                            (подпись)                                                                        
Приложение №3 (для физических лиц)
	
	Мэру города Йошкар-Олы

Войнову О.П. 

Первому заместителю мэра, председателю КУМИ

г. Йошкар-Олы

Плотникову П.В.


ЗАЯВЛЕНИЕ

    о предоставлении земельного участка в собственность


Заявитель:______________________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество  заявителя)
в соответствии с действующим законодательством просит  предоставить в собственность (за плату, бесплатно) (нужное подчеркнуть) земельный участок общей площадью___________кв.м. (по данным кадастрового паспорта),  с кадастровым номером _________________________________, расположенный по адресу: Республика Марий Эл, г.Йошкар-Ола, _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(местоположение земельного участка, категория земель)

для ___________________________________________________________________
(вид разрешенного использования земельного участка)

Реквизиты заявителя: ___________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(серия, номер паспорта, дата выдачи паспорта)

_______________________________________________________________________                                                             (кем выдан паспорт)

Дата рождения:_________________________________________________________
Адрес по прописке и почтовый адрес заявителя: ______________________________
_______________________________________________________________________
Контактный телефон: ____________________________________________________
К настоящему заявлению прилагаются:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласие на обработку персональных данных заявителя: ______________________
Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление с указанием (при наличии) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Все документы, представляемые заявителем, заверяются самим заявителем.

Дата  «___»_____________20___г.                                                  ____________

                                                                                                                  Подпись

Приложение №  4 (для юридических лиц)
	
	Мэру города Йошкар-Олы

Войнову О.П. 

Первому заместителю мэра,

председателю КУМИ

г. Йошкар-Олы

Плотникову П.В.


ЗАЯВЛЕНИЕ

    о предоставлении земельного участка в собственность


Заявитель: _______________________________________________________________________ 

в лице _________________________________________________________________
должность и  Ф.И.О. представителя заказчика

действующий на основании _______________________________________________
                                                                       наименование документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя

_______________________________________________________________________
в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации № 136-ФЗ от 25.10.2001 г. просит предоставить в собственность (за плату, бесплатно) (нужное подчеркнуть) земельный участок общей площадью ___________ кв.м. (по данным кадастрового паспорта), с кадастровым номером ____________________, расположенный по адресу: РМЭ, г.Йошкар-Ола, ______________________________
_______________________________________________________________________
(местоположение земельного участка, состав земель)

для        _________________________________________________________________
(вид разрешенного использования)

Реквизиты заявителя: ____________________________________________________
Юридический и почтовый адрес заявителя:__________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

р/с_________________________________________в___________________________

БИК________________________________, к/с_______________________________

ИНН___________________________________контактный телефон: ____________
Удостоверяю, что на испрашиваемом земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности (оперативном управлении или хозяйственном ведении иных лиц)

К настоящему заявлению прилагаются:

_______________________________________________________________________

Согласие на обработку персональных данных заявителя : _____________________

Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление с указанием (при наличии) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Все документы, представляемые заявителем, заверяются самим заявителем.

Дата «___» _____________ 201__ г.                                          ________________
                                                                                                                                                                                          подпись

Приложение №5
 Блок – схема административных действий  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков собственникам зданий, строений,  сооружений»
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ДА








ДА





НЕТ





получены все необходимые документы





Направление Заявителю сообщения о приостановке предоставления услуги





Обеспечение государственной регистрации перехода права на земельный участок (в случае, если земельный участок зарегистрирован в собственность муниципального образования «Город Йошкар-Ола»)





НЕТ





Регистрация и выдача документов (заверенная копия постановления о предоставлении земельного участка, договор купли-продажи, аренды земельного участка Заявителю








Направление заявителю проекта договора купли-продажи,  аренды земельного участка с предложением о его заключении





Подготовка и подписание проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка.





Подписание и регистрация постановления





Консультация Заявителя по устранению причин приостановки приостановкиа





Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка





Направление Заявителю сооб-щения о возврате документов





Есть основания, предусмотренные п. 2.9.1. административного регламента, для приостановления муниципальной услуги





Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги








Рассмотрение заявления, запрос и получении документов, проведение экспертизы документов 





Прием и регистрация заявления и документов 





Заявитель








ДА





1 месяц








1 месяц
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