
Постановление

администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»

от 14.04.2011 г.






№887












Об утверждении перечня документов и информации, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия в процессе оказания государственных и муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый перечень документов и информации, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия в процессе оказания государственных и муниципальных услуг.

2. Структурным подразделениям администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» в срок до 1 июня 2011 г. провести ревизию принятых и разрабатываемых административных регламентов, в том числе уточнить перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, прописать порядок межведомственного взаимодействия на каждом этапе исполнения регламента.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра города Йошкар-Олы Н.М.Юдину.

Мэр города Йошкар-Олы




О.П.Войнов















         Утверждено постановлением

         администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
















  от 14.04.2011 г. №887

ПЕРЕЧЕНЬ документов и информации, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия в процессе оказания государственных и муниципальных услуг 

	№
	Муниципальная услуга, в рамках которой запрашиваются документы
	Перечень документов, запрашиваемых в процессе оказания государственных и муниципальных услуг 
	Наименование организации, представляющей необходимые документы
	Платность услуги

	
	Прием заявлений и выдача документов  о  передаче объектов муниципальной собственности в аренду
	1. Сведения о заявителе, подавшем заявку.

2. Доверенность.

3. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

4. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки.

5. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица.

6. Бланк заявки.

7. Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц).


	Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

ИФНС по РМЭ

Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

ИФНС по РМЭ
	Бесплатно

	1. 
	Прием заявлений и выдача  документов  об  отказе от прав на земельный участок
	Заявление об отказе от права ПНВ на земельный участок
	заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	
	
	Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка)
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	
	
	Справка об отсутствии строений на данном земельном участке
	ФГУП «Ростехинвентаризация -Федеральное БТИ»
	Платно

	
	
	Подлинники документов, удостоверяющих права на землю, в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка
	заявитель (представитель заявителя), орган государственной власти или орган местного самоуправления
	Бесплатно

	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность
	заявитель (представитель заявителя)
	Платно

	2. 
	Прием заявлений и  выдача  документов   о  предоставлении земельных участков в собственность
	Заявление о предоставлении земельного участка в собственность платно или бесплатно
	заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	Заявитель (представитель заявителя)


	Платно

	
	
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)
	Индивидуальные предприниматели, юридические лица, ИФНС России
	Копии Делаются Платно

	
	
	копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариус

иные юридические лица
	Платно

Копии Делаются Платно

	
	
	Выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке)
	Управление Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ

или иные уполномоченные органы, заявитель (представитель заявителя)


	Платно

	
	
	Выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте выше, к Заявлению прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок 
	Управление Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ

или иные уполномоченные органы, заявитель (представитель заявителя)


	Платно

	
	
	Копия межевого плана 


	Юридические лица, в штате которых имеются  кадастровые инженеры -  физическое лицо, которое имеет действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера.

Индивидуальные предприниматели, являющиеся кадастровыми инженерами
	Платно

	
	
	Выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи Заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости (оригинал)
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	
	
	Справка о площадях и правах на объекты недвижимости -здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (оригинал) 
	ФГУП «Ростехинвентаризация -Федеральное БТИ»
	Платно

	
	
	Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного в собственность на условиях, установленных земельным законодательством (оригинал) 
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентство по управлению федеральным имуществом по РМЭ или иные лица
	-

	
	
	Документ, подтверждающий отсутствие прав на земельный участок после проведения процедуры разграничения земельных участков
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентство по управлению федеральным имуществом по РМЭ
	Бесплатно

	
	
	Справка гаражного кооператива о том, что заявитель является членом гаражного кооператива и у него нет задолженности по членским взносам 

(оригинал)
	Гаражный кооператив
	-

	
	
	Заключение правления данного некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен такой земельный участок, и подтверждается соответствие указанного описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином
	Садоводческое товарищество
	-

	
	
	Выписка из градостроительного регламента с указанием сетей инженерно-технического обеспечения, расположенных в границах предоставляемого земельного участка (оригинал)
	Управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Письмо согласование от балансодержателей сетей, расположенных в границах предоставляемого земельного участка, по вопросу предоставления земельного участка в собственность
	- МУП «Водоканал»;

-  База «Йошкар-Олагаз»;

- ОАО «Волгателеком» филиал в Республике Марий Эл;

-  МУП «Йошкар-Олинская ТЭЦ-1»;

- иные организации.
	Бесплатно

	3. 
	Прием заявлений и выдача документов для  предоставления земельных участков в аренду (кроме жилищного строительства)
	Заявление о предоставлении земельного участка в аренду
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	Физические лица, юридические лица - заявители, представитель заявителя
	Копии Делаются Платно

	
	
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица,  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, ИФНС России
	Копии Делаются Платно

	
	
	копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариус

иные юридические лица
	Платно

Копии Делаются Платно

	
	
	Копия межевого плана 


	кадастровые инженеры -  физические лица, которые имеют действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера.

Индивидуальные предприниматели являющиеся кадастровыми инженерами или юридические лица, в штате которых имеются  кадастровые инженеры


	Платно

	
	
	 Кадастровый паспорт земельного участка, (оригинал)
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на данном земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке)
	Управление Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ
	Платно

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок 
	Управление Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ
	Платно

	
	
	Справка о площадях, занимаемых объектом  недвижимости -зданием, строением, сооружением, находящимся на данном земельном участке
	ФГУП «Ростехинвентаризация -Федеральное БТИ»
	Платно

	
	
	Копии документов по выбору земельного участка и предварительному согласованию места размещения строительства объекта
	Управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	

	
	
	Копии документов по предоставлению земельных участков под временные объекты
	Управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	

	
	
	Технико-экономическое обоснование проекта строительства объекта капитального 

строительства
	Проектные организации
	Платно

	
	
	Документ, подтверждающий отсутствие прав на земельный участок после проведения процедуры разграничения земельного участка 
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентство по управлению федеральным имуществом по РМЭ
	

	4. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (кадастровом плане) территории
	Заявление о согласовании схемы расположения  земельного участка на КПТ
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	
	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о формировании земельного участка
	Заявители - собственники помещений
	-

	
	
	Кадастровый план территории, где расположен земельный участок
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	
	
	Схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории
	МУП «Архитектор»
	Платно

	5. 
	Подготовка  документов, необходимых  для  постановки  на  государственный  кадастровый  учет объектов  недвижимости и земельных участков,  находящихся в собственности или  ведении  городского  округа  «Город  Йошкар-Ола» 
	Межевой план (оригинал)


	Юридические лица, в штате которых имеются  кадастровые инженеры -  физическое лицо, которое имеет действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера.

Индивидуальные предприниматели, являющиеся кадастровыми инженерами
	Платно

	
	
	Заявление

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо учредительные документы юридического лица

Технический и кадастровый паспорта на объект недвижимости

Свидетельство о государственной регистрации права собственности заявителя на объект недвижимости

Договор купли-продажи на объект недвижимости

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

Технические условия на строительство объекта недвижимости

Справка о выполнении технических условий
	Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

ФГУП «Ростехинвентаризация -Федеральное БТИ»

Управление Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ

Заявитель (представитель заявителя)

Управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»

Специализированные организации

Организация, выдавшая технические условия
	Бесплатно

Бесплатно

Платно

Платно

Бесплатно

Бесплатно

Платно

Платно

	6. 
	Прием заявлений и  выдача  документов для предоставления земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование
	Заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	Физические и юридические лица – заявители  (представитель заявителя)
	 Платно

	
	
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица,  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, ИФНС России
	 Платно

	
	
	копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариус

иные юридические лица
	Платно

Платно

	
	
	Копия межевого плана 


	Кадастровые инженеры -  физические лица, которые имеют действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера.

Индивидуальные предприниматели являющиеся кадастровыми инженерами или юридические лица, в штате которых имеются  кадастровые инженеры
	Платно

	
	
	 Кадастровый паспорт земельного участка, (оригинал)
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	
	
	Документы по выбору земельного участка и предварительному согласованию места размещения строительства объекта
	Управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	-

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок 
	Управление Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ
	Платно

	
	
	Выписка из реестра государственного, республиканского или муниципального имущества
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентство по управлению федеральным имуществом по РМЭ, КУМИ г.Йошкар-Олы
	-

	
	
	Технико-экономическое обоснование проекта строительства объекта капитального 

строительства.


	Проектные организации
	Платно

	
	
	Документ, подтверждающий отсутствие прав на земельный участок после проведения процедуры разграничения земельного участка 
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентство по управлению федеральным имуществом по РМЭ
	-

	
	
	Выписка из реестра муниципальной, республиканской, федеральной собственности 
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентство по управлению федеральным имуществом по РМЭ,

КУМИ г.Йошкар-Олы
	-

	
	
	Государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое за счет средств бюджета 
	Министерства и ведомства
	-

	
	
	Документы по выбору земельного участка
	Управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	-

	
	
	Технико-экономическое обоснование проекта строительства объекта капитального 

строительства
	Проектные организации
	Платно

	
	
	Документ, подтверждающий отсутствие прав на земельный участок после проведения процедуры разграничения земельного участка 
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентства по управлению федеральным имуществом по РМЭ
	Бесплатно

	
	
	Выписка из реестра муниципальной, республиканской, федеральной собственности 
	Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентства по управлению федеральным имуществом по РМЭ,

КУМИ г.Йошкар-Олы
	Бесплатно

	
	
	Государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое за счет средств бюджета 
	Министерства и ведомства


	Бесплатно

	7. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Заявление о предоставлении информации об объекте недвижимого имущества,  предназначенного для сдачи в аренду, находящегося в муниципальной собственности городского округа «Город Йошкар-Ола»


	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	8. 
	Прием заявлений для участия в программе «Обеспечение жильем молодых семей», постановка на учет молодых  семей
	Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях и 
	Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Документ, подтверждающий постановку на учет молодой семьи в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г.
	Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола», учреждения, организации, предприятия


	Бесплатно

	
	
	Документ, подтверждающий признание молодой семьи семьёй, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты
	Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Копия  поквартирной карточки
	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП
	Бесплатно

	
	
	Копия финансового лицевого счета
	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП
	Бесплатно

	
	
	Справка о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи жилых помещений на праве собственности
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии субъектов Российской Федерации
	Платно

	
	
	Справка о наличии жилья в собственности или осуществлении сделок по его отчуждению на всех членов молодой семьи
	Отделения ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Платно

	
	
	Справка (письмо), подтверждающая возможность получить ипотечный кредит в кредитной организации с расчетом максимального размера кредита или займа на приобретение (строительство) жилья
	Кредитные организации
	Бесплатно

	
	
	Справка о наличии собственных денежных средств на лицевых счетах в кредитных организациях
	Кредитные организации
	Бесплатно

	
	
	Документ, подтверждающий наличие в собственности членов молодой семьи недвижимого имущества и транспортных средств с оценкой данного имущества уполномоченными на это организациями
	Физические лица, являющиеся членами одной из саморегулируемых организаций оценщиков и застраховавшие свою ответственность в соответствии с требованиями федерального законодательства
	Платно

	
	
	Гарантийное письмо-обязательство организации, в которой работает член молодой семьи, желающей получить социальную выплату, о размере предоставляемых организацией средств на покупку жилья или строительство индивидуального жилого дома
	Юридические лица
	Бесплатно

	
	
	Справка о величине месячного дохода супругов за последние 6 месяцев с места работы или из налогового органа за год и (или) сведения о суммах начисленных гражданам пенсий и пособий, выдаваемых органами социальной защиты населения за год, 
на основании которых рассчитывается максимальный размер кредита или займа на приобретение (строительство) жилья
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, налоговые органы, органы социальной защиты населения
	Бесплатно

	
	
	Ксерокопии документов
	Заявитель (представитель заявителя)
	Платно

	9. 
	Выдача архивных справок, копий документов, и выписок.

Выдача копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	- заявление физического или юридического лица;

- документы, подтверждающие полномочия представителя физического лица (доверенность, оформленная в установленном порядке);

-  документы, представление которых необходимо для подготовки и исполнения запросов

(копии трудовых книжек, иных документов)
	Заявитель (представитель заявителя)

Организации, выдающие доверенность

Заявитель (представитель заявителя)


	Платно

Платно

	10. 
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Заявление 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	
	Заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

копия паспорта (для физических лиц)
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	
	
	Правоустанавливающий документ на земельный участок

(заверенная копия)
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Республики Марий Эл;

Министерство государственного имущества РМЭ,

Территориальное управление Федерального агентства по управлению федеральным имуществом по РМЭ,

КУМИ г.Йошкар-Олы
	Платно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

	
	
	Свидетельства о государственной регистрации прав на объекты капитального строительства, другие акты о правах на объекты капитального строительства, возникшие до введения в действие Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

(заверенная копия)
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Республики Марий Эл;

ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», архивы
	Платно

Платно



	
	
	Каталог координат земельного участка

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее лицензию на выполнение работ по геодезической и картографической деятельности
	Платно

	
	
	Схема размещения земельного участка на кадастровой карте территории

(оригинал)
	Лицо, имеющее лицензию на выполнение работ по геодезической и картографической деятельности
	Платно

	
	
	Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки в масштабе 1:500 земельного участка на бумажном и электронном носителях

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее лицензию на выполнение работ по геодезической и картографической деятельности
	Платно

	
	
	Выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (при наличии таковых на земельном участке) с указанием исторического назначения объектов, их фактического использования, а также наличие археологической зоны

(заверенная копия)
	Министерство культуры, печати и по делам национальностей Республики Марий Эл
	Бесплатно

	
	
	Технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

(заверенная копия)
	МУП «Город»;

МУП «Водоканал»;

База «Йошкар-Олагаз»;

ОАО «Ростелеком» Территориальное управление № 6 (ТУ-6) Приволжского филиала;

ОАО «Волгателеком» филиал в Республике Марий Эл;

 ОАО «ТГК-5 Филиал «Марий Эл и Чувашии»;

 ОАО «МРСК Центра и Приволжья» филиал «Мариэнерго»;

МУП «Йошкар-Олинская ТЭЦ-1»
	Платно

	
	
	Технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке

(заверенная копия)
	ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Платно

	
	
	Кадастровый паспорт земельного участка

(заверенная копия)
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	11. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании актов выбора земельных участков
	Заявление с указанием назначения объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	
	
	Технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Заключение о соответствии государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам земельного участка под строительство
	Управление Роспотребнадзора по РМЭ
	Бесплатно

	
	
	Заключение 
	Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ
	Бесплатно

	
	
	Заключение
	Комитет экологии и природопользования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории, выполненная на основании кадастрового плана территории 
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	12. 
	Согласование расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду
	Лимит на размещение ТБО.

Лимит за сброс загрязняющих веществ в водоём, на рельеф местности.

Разрешение на выброс загрязняющих веществ в атмосферу.
	Управление Росприроднадзора по РМЭ

Департамент экологической безопасности и защиты населения по РМЭ
	Платно

Платно



	13. 
	Расчет компенсационной стоимости элементов озеленения
	Акт осмотра зеленых насаждений
	МУП «Город»
	Бесплатно

	14. 
	Согласование размещения объектов строительства
	Заключение о соответствии государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам земельного участка под строительство. 

Акт предварительного осмотра зеленых насаждений на земельном участке.
	Управление Роспотребнадзора по РМЭ

Проектная организация
	Бесплатно

Платно

	15. 
	Согласование реконструкции и сноса  зеленых насаждений
	План озеленения

Заключение о несоответствии естественной освещенности санитарно-эпидемиологическим требованиям к условиям проживания в жилых зданиях и помещениях
	Проектная организация

Управление Роспотребнадзора по РМЭ
	Платно

Бесплатно

	16. 
	Прием  заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Заявление установленной формы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005г. №266
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	
	
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры

(заверенная копия)
	Министерство культуры, печати и по делам национальностей Республики Марий
	Бесплатно

	
	
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

(заверенная копия)
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Республики Марий Эл
	Платно

	
	
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Республики Марий Эл;

филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ
	Бесплатно

	17. 
	Прием  документов, а также  выдача решений о переводе или об  отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Для перевода из жилого помещения в нежилое:

1. Документ, подтверждающий право собственности на данное помещение (свидетельство о регистрации права собственности – нотариально заверенная копия или выписка из реестра)

2.Документы, подтверждающие отсутствие ограничений (обременений) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)

3.Документ, подтверждающий полномочия лица для подачи заявления (если заявитель не является собственником переводимого помещения)

4. Технический паспорт с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство

5. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение

6. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения), согласованный с заинтересованными службами

 7. Заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение  или дом, в котором оно находится, является памятником  архитектуры, истории или культуры

Для перевода из нежилого помещения в жилое:

1. Документ, подтверждающий право собственности (свидетельство о регистрации права собственности – нотариально заверенная копия или выписка из реестра)

2. Документ, подтверждающий полномочия лица для подачи заявления (если заявитель не является собственником переводимого помещения)

3. Документы, подтверждающие отсутствие ограничений (обременений) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)

4. План переводимого помещения с его техническим описанием, экспликацией или технический паспорт помещения

5. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение

6. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения),  согласованный с заинтересованными службами

 7. Заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение  или дом, в котором оно находится, является памятником  архитектуры, истории или культуры
	Одна из ниже перечисленных организаций:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ;

- Йошкар-Олинское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ;

Министерство государственного имущества РМЭ;

- Комитет по управлению муниципальным имуществом г. Йошкар-Олы

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ или Йошкар-Олинское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ и домоуправление, ТСЖ или жилищно-эксплуатационная управляющая компания по месту нахождения квартиры

Собственник переводимого помещения (уполномоченное лицо)

Йошкар-Олинское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ

Йошкар-Олинское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ

Проектная организация, член СРО, имеющая право на проведение проектных работ

Министерство культуры, печати и по делам национальностей РМЭ

Собственник переводимого помещения (уполномоченное лицо)

Собственник переводимого помещения (уполномоченное лицо)

Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по РМЭ или Йошкар-Олинское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ

и домоуправление, ТСЖ или жилищно-эксплуатационная управляющая компания по месту нахождения квартиры

Йошкар-Олинское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ

Йошкар-Олинское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ

Проектная организация, член СРО, имеющая право на проведение проектных работ

Министерство культуры, печати и по делам национальностей РМЭ


	Платно/Бесплатно

Платно

Бесплатно

Платно/Бесплатно

Платно

Платно

Платно

Бесплатно

Платно/Бесплатно

Платно/Бесплатно

Платно

Бесплатно

Платно

Платно

Платно

Бесплатно



	18. 
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	
	
	

	
	Разрешение на строительство
	Заявление 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	
	Правоустанавливающие документы на земельный участок

(заверенная копия)
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Республики Марий Эл;

Министерство государственного имущества РМЭ, Территориальное управление Федерального агентства по управлению федеральным имуществом по РМЭ,

КУМИ г.Йошкар-Олы
	Платно

	
	
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (оригинал)
	Собственник или законный владелец недвижимого имущества
	Бесплатно

	
	
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ

(оригинал)
	АУ РМЭ «Управление Государственной экспертизы проектной документации и инженерных изысканий»
	Платно

	
	
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее лицензию на выполнение работ по геодезической и картографической деятельности
	Платно

	
	
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

(оригинал)
	 МУП «Город»;

 МУП «Водоканал»;

 База «Йошкар-Олагаз»;

 ОАО «Ростелеком» Территориальное управление № 6 (ТУ-6) Приволжского филиала;

 ОАО «Волгателеком» филиал в Республике Марий Эл;

 ОАО «ТГК-5 Филиал «Марий Эл и Чувашии»;

 ОАО «МРСК Центра и Приволжья» филиал «Мариэнерго»;

 МУП «Йошкар-Олинская ТЭЦ-1»
	Платно

	
	
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства

(оригинал)
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее строительство, и застройщик или заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
	Бесплатно

	
	
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

(оригинал)
	Лицо, осуществляющее строительство
	Бесплатно

	
	
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

(оригинал)
	Лицо, осуществляющее строительство;

заказчик или застройщик
	Бесплатно

	
	
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля

(оригинал)
	Инспекция государственного строительного надзора Республики Марий Эл
	Бесплатно

	
	
	Сведения о фактических показателях объекта
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Республики Марий Эл;

иные уполномоченные органы
	Платно

	
	
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта

(оригинал)
	Собственник или законный владелец недвижимого имущества
	Бесплатно

	
	
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Проект организации строительства объекта капитального строительства

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Схемы, отображающие архитектурные решения

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Пояснительная записка

(заверенная копия)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Материалы, содержащиеся в проектной документации
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение)
	Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно



	
	
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Республики Марий Эл;

Министерство государственного имущества РМЭ,

Территориальное управление Федерального агентства по управлению федеральным имуществом по РМЭ,

КУМИ г.Йошкар-Олы
	Платно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно



	
	
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Разрешение на строительство


	Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

(оригинал)
	Лицо, осуществляющее строительство;

заказчик или застройщик
	Бесплатно

	
	
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта (заверенная копия)
	Лицо, имеющее лицензию на выполнение работ по геодезической и картографической деятельности
	Платно

	
	
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (оригинал)
	 МУП «Город»;

 МУП «Водоканал»;

 База «Йошкар-Олагаз»;

 ОАО «Ростелеком» Территориальное управление № 6 (ТУ-6) Приволжского филиала;

 ОАО «Волгателеком» филиал в Республике Марий Эл;

 ОАО «ТГК-5 Филиал «Марий Эл и Чувашии»;

 ОАО «МРСК Центра и Приволжья» филиал «Мариэнерго»;

 МУП «Йошкар-Олинская ТЭЦ-1»
	Платно

	
	
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства

(оригинал)
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее строительство, и застройщик или заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
	Бесплатно

	
	
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

(оригинал)
	Лицо, осуществляющее строительство
	Бесплатно

	
	
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля (оригинал)
	Инспекция государственного строительного надзора Республики Марий Эл
	Бесплатно

	
	
	Сведения о фактических показателях объекта
	Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМЭ, иные уполномоченные организации
	Платно

	19. 
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Заявление на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	
	Выписка из градостроительного регламента земельного участка
	Управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Бесплатно

	
	
	Кадастровый план территории, где расположен земельный участок
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	
	
	Схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории
	МУП «Архитектор»
	Платно

	20. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»
	Заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно



	
	
	Данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	Заявитель (представитель заявителя)
	

	
	
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или законного владельца недвижимого имущества на установку рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или законным владельцем недвижимого имущества

(заверенная копия)

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме – протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	Собственник или законный владелец недвижимого имущества
	Бесплатно

	
	
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором
	Собственник земельного участка здания или иного недвижимого имущества;

заявитель
	Платно

	
	
	Паспорт рекламной конструкции, согласованный со всеми заинтересованными лицами, организациями, учреждениями

(оригинал)
	Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Платно

	
	
	Квитанция или платежное поручение (с отметкой о его исполнении при безналичной форме оплаты) по оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	Банковское учреждение
	Платно

	21. 
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжение брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти
	Регистрация рождения

- заявление;

- документ, подтверждающий факт рождения ребенка;

- документы, удостоверяющие личности родителей;

- документ, являющийся основанием для внесения сведений об отце
	Перинатальный Центр

ЗАГС
	Бесплатно

	
	
	Регистрация заключения брака:

- заявление;

- документы, удостоверяющие личности вступающих в брак;

- документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, если лицо состояло в браке ранее;

- разрешение на вступление в брак до достижения брачного возраста, если лицо вступающее в брак является несовершеннолетним;

- квитанция об уплате государственной пошлины.
	ЗАГС

Банки
	Платно

	
	
	Регистрация смерти:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность умершего;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- врачебное заключение о смерти;

- военный билет умершего;

- решение суда об объявлении умершим.
	Медицинские организации

Суды
	Бесплатно

	
	
	Регистрация расторжения брака:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- решение суда; 

- квитанция об уплате государственной пошлины
	Суд

Банки
	Платно

Платно

	
	
	Регистрация установления отцовства:

- заявление;

- документы, удостоверяющие личности родителей;

- решение суда об установлении отцовства;

- квитанция об уплате государственной пошлины.
	суды

Банки
	Платно

	
	
	Регистрация усыновления (удочерения)

- заявление;

- решение суда об усыновлении (удочерении);

- документы, удостоверяющие личности усыновителей.
	Суды
	Бесплатно

	
	
	Регистрация перемены имени:

- заявление;

- свидетельство о рождении лица, желающего переменить имя;

- свидетельство о заключении брака, если заявитель состоит в браке;

- свидетельство о разводе;

- свидетельства о рождении детей заявителя, не достигших совершеннолетия; 

- квитанция об уплате государственной пошлины
	Банки


	Платно

	22. 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	1. копия поквартирной карточки или выписка из домовой книги

2. копия финансового лицевого счета
	1. домоуправление по месту жительства

2. домоуправление по месту жительства
	Бесплатно

Бесплатно

	23. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1. копия поквартирной карточки,

2. копия финансового лицевого счета,

3. справка из органов технической инвентаризации и технического учета,

4. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним,

5. справки о заработной плате с места работы, о размере получаемой пенсии и т.д.,

6. документы, подтверждающие место работы (учебы) и т.д.,

7. стоимость транспортного средства на основе акта независимой оценки.
	1. домоуправление по месту жительства

2. домоуправление по месту жительства

3.«Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»

4. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ

5. предприятия, организации

6. предприятия, организации

7. организации, уполномоченные проводить независимую оценку транспортных средств
	Бесплатно

Бесплатно

Платно

Платно

Бесплатно

Бесплатно.

Платно

	24. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Справка о регистрации по месту жительства на территории городского округа «Город Йошкар-Ола»  или о временной (не менее года)  регистрации по месту пребывания в городском округе «Город Йошкар-Ола»
	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, МУП, ГУП


	Бесплатно

	
	
	Для граждан, имеющих льготы  на получение услуги (первоочередное и внеочередное зачисление в ДОУ):

- Документ, подтверждающий принадлежность к льготной категории
	Органы прокуратуры, суды, полиция,  учреждения наркоконтроля, В/части,

военкомат, учреждения здравоохранения, учреждения социальной защиты населения и труда
	Бесплатно



	
	
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме в МДОУ компенсирующего вида)
	МОУ «Центр ЛП и ДО «Росток»


	Бесплатно

	
	
	Медицинское заключение (ф-26)
	Детские поликлиники
	Бесплатно

	
	
	Ксерокопии документов
	Заявитель (представитель заявителя)
	Платно

	25. 
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей
	1. Для назначения и выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью:

- справка с места работы (службы, учебы) другого родителя о том, что пособие не назначалось, - в случае, если оба родителя работают(служат, учатся);

- акт о назначении опекуна (попечителя) несовершеннолетнему гражданину, или:

     решение суда об усыновлении (вступление его в законную силу);

    договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью).

- № лицевого счета гражданина для перечисления денежных средств (по желанию).

2. Для назначения денежных средств на содержание ребенка, принятого на воспитание в семью:

- акт о назначении опекуна (попечителя) несовершеннолетнему гражданину;

 - № лицевого счета гражданина для перечисления денежных средств (по желанию).

3. Для выдачи проездного билета несовершеннолетнему гражданину, принятому на воспитание в семью:

- Фото 3х4

4. Для возмещения расходов по оплате жилья и коммунальных услуг:

- Документы об оплате (квитанции, счета и другие первичные документы, подтверждающие факт оплаты)
	Учреждения, организации, ИП

Органы опеки и попечительства

Судебные органы

Органы опеки и попечительства

Кредитные организации

Органы опеки и попечительства

Кредитные организации

Организации, ИП, граждане

ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП


	Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Платно

Бесплатно



	26. 
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетним гражданином
	 Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, налоговые органы, территориальные органы Пенсионного фонда Российской Федерации (или иной орган, осуществляющий пенсионное обеспечение)


	Бесплатно

	
	
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства и копия финансового лицевого счета с места жительства
	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП


	Бесплатно

	
	
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан
	Органы внутренних дел
	Бесплатно

	
	
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном
	Органы здравоохранения
	Бесплатно

	
	
	 Справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами 
	Уполномоченные органы
	Бесплатно

	
	
	Документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном
	Уполномоченная организация
	Бесплатно

	
	
	Оказание услуг по ксерокопированию документов
	Организации, предоставляющие ксерокопировальные услуги
	Платно

	27. 
	Выдача решения о расположении объекта торговли и общественного питания относительно прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции
	Заявление
	Юридическое лицо
	Бесплатно

	28. 
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков
	1.Заявление

2.Копия учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

3.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия

4.Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

5.Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	Юридическое лицо

Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Йошкар-Оле

Нотариус

Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Йошкар-Оле

Нотариус

Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Йошкар-Оле

Нотариус

Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по РМЭ

Нотариус


	Бесплатно

Бесплатно

Платно

Бесплатно

Платно

Бесплатно

Платно

Бесплатно

Платно

	29. 
	Предоставление информации, прием заявлений и документов, а также выдача решений о субсидировании банковской процентной ставки по кредитам на приобретение или строительство жилья
	- заявление;

- копия поквартирной карточки, заверенная выдавшим органом или копия домовой книги;

- копия финансового лицевого счета (не представляются проживающими в жилом доме);

- справки из органов государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выданные не позднее чем за 6 месяцев до даты подачи заявления) и органов технической инвентаризации о наличии или отсутствия у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности за последние 5 лет;

- справки о доходах на всех членов семьи за последние 6 месяцев
	Физическое лицо

Домоуправление, общежитие, ТСЖ

Домоуправление, общежитие, ТСЖ

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

 ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;

 Организации (индивидуальные предприниматели) в которых работает заявитель и члены его семьи, Пенсионный фонд, ИФНС России по г. Йошкар-Оле
	Бесплатно

Бесплатно

Платно

Платно

Бесплатно



	30. 
	Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	-  Заявка

- Копия учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей

- Копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, если вид деятельности, которым  занимается участник отбора исполнителей программных мероприятий, подлежит лицензированию

- Копия бухгалтерских балансов за предшествующий год, за истекший квартал текущего года либо копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, или деклараций о совокупном  годовом доходе, заверенные территориальным органом Федеральной налоговой службы по месту государственной регистрации  заявителя;

- Копия статистического отчета по форме № ПМ или форме № П 4 за предшествующий год, за последний отчетный период (для юридических лиц) или справка об объемах производства (услуг), средней заработной плате работающих (без учета внешних совместителей) и об объемах инвестиций в основной капитал (для индивидуальных предпринимателей;

- Бизнес-план, утвержденный заявителем;

- Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

- Справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам на последнюю отчетную дату

- Справка о наличии банковского счета

- Копия кредитного договора о предоставлении кредита

- Выписка из ссудного счета
	Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель (представитель заявителя)

Заявитель

ИФНС России по г.Йошкар-Оле

ИФНС России по г.Йошкар-Оле

Кредитная организация, выдавшая кредит

Банк
	Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно

	31. 
	Зачисление в образовательное учреждение
	Зачисление в общеобразовательное учреждение:

- документ, устанавливающий место жительства семьи
	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП
	Бесплатно

	
	
	Зачисление в дошкольное образовательное учреждение:

- медицинское заключение (ф-26)

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме в МДОУ компенсирующего вида)
	Детские поликлиники

МОУ «Центр ЛП и ДО «Росток»


	Бесплатно

Бесплатно

	
	
	Зачисление в учреждение дополнительного образования:

- медицинское заключение
	Детские поликлиники
	Бесплатно

	
	
	Ксерокопии документов
	заявитель (представитель заявителя)
	Платно

	32. 
	Предоставление общедоступного и бесплтного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам
	Справка о причине пропуска по болезни и о возможности нахождения в детском коллективе
	Детские поликлиники
	Бесплатно

	33. 
	Предоставление дошкольного образования  и воспитания
	Справка о причине пропуска по болезни и о возможности нахождения в детском коллективе
	Детские поликлиники
	Бесплатно

	34. 
	Предоставление дополнительного образования
	Справка о причине пропуска по болезни и о возможности нахождения в детском коллективе
	Детские поликлиники
	Бесплатно

	35. 
	Дача разрешения на изменение имени (фамилии) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства


	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП
	Бесплатно

	36. 
	Дача согласия на осуществление несовершеннолетним в возрасте от 14 до 16 лет   ухода за престарелым гражданином, инвалидом
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства
	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП
	Бесплатно

	
	
	Характеристика с места учебы несовершеннолетнего
	Образовательные учреждения
	Бесплатно

	37. 
	Дача согласия на распоряжение имуществом, принадлежащим несовершеннолетним гражданам
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства
	ЖЭУ, Домоуправления, ТСЖ, ГУП, МУП
	Бесплатно

	
	
	Справка описания объекта капитального строительства и его техническое состояние
	Отделения ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Платно

	
	
	Справки об отсутствии задолженностей по коммунальным услугам и платежам
	Уполномоченные органы
	Бесплатно

	
	
	Расписка в получении документов на государственную регистрацию
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии субъектов Российской Федерации
	Бесплатно

	
	
	Документ об оценке отчуждаемого и (или) приобретаемого недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему
	Физические лица, являющиеся членами одной из саморегулируемых организаций оценщиков и застраховавшие свою ответственность в соответствии с требованиями федерального законодательства
	Платно

	
	
	 № лицевого счета гражданина для перечисления денежных средств от продажи имущества несовершеннолетнего
	Кредитные организации
	Бесплатно

	
	
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество несовершеннолетнего,приобретенное после выдачи согласия органа опеки и попечительства
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии субъектов Российской Федерации
	Платно

	38. 
	Устройство (помещение под надзор) несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Оформление и выдача копий документов на детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (по запросам управления образования)
	Органы ЗАГСа
	Бесплатно

	39. 
	Оказание амбулаторно-поликлинической помощи в поликлинике, на дому
	Паспорт (свидетельство о рождении для несовершеннолетних при отсутствии паспорта),

Страховой полис системы обязательного медицинского страхования Российской Федерации
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	40. 
	Оказание медицинской помощи в условиях дневных стационаров всех типов
	Паспорт (свидетельство о рождении для несовершеннолетних при отсутствии паспорта),

Паспорт родителя, законного представителя (в случае госпитализации вместе с ребенком),

Страховой полис системы обязательного медицинского страхования Российской Федерации,

Направление на госпитализацию из амбулаторно-поликлинического учреждения
	Заявитель (представитель заявителя)

 Амбулаторно-поликлиническое учреждение
	Бесплатно

	41. 
	Оказание стационарной медицинской помощи
	Паспорт (свидетельство о рождении для несовершеннолетних при отсутствии паспорта),

Паспорт родителя, законного представителя (в случае госпитализации вместе с ребенком),

Страховой полис системы обязательного медицинского страхования Российской Федерации,

Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования,

Направление на госпитализацию из амбулаторно-поликлинического учреждения,

Прививочный сертификат, справка об отсутствии контакта с инфекционными больными, результаты флюорографического обследования подростков и матери (для учреждений, предоставляющих услугу детям в возрасте до 18 лет) из амбулаторно-поликлинического учреждения
	Заявитель (представитель заявителя)

Амбулаторно-поликлиническое учреждение

Амбулаторно-поликлиническое учреждение


	Бесплатно

	42. 
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы, предоставление выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом
	Педагогическая характеристика для посещающих дошкольные и школьные образовательные учреждения для граждан в возрасте до 18 лет;

При исполнении муниципальной услуги, результатом которой является определение степени утраты профессиональной трудоспособности, дополнительно должны быть представлены:

- акт о несчастном случае на производстве или акт о случае профессионального заболевания;

- решение суда об установлении факта несчастного случая на производстве или профессионального заболевания;

- заключение государственного инспектора по охране труда, либо других должностных лиц (органов) осуществляющих контроль и надзор за состоянием охраны труда и соблюдением законодательства о труде, о причинах повреждения здоровья, или медицинское заключение о профессиональном заболевании, выданные в соответствии с порядком, действовавшим до вступления в силу Федерального закона «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» (до 6 января 2000 г.);

- заключение органа государственной экспертизы условий труда о характере и условиях труда пострадавших, которые предшествовали несчастному случаю на производстве и профессиональному заболеванию 
	Детское дошкольное или школьное образовательное учреждение

Инженер по охране труда и технике безопасности на производстве

Поликлиника

Суд

Гос.труд.инспекция (заключение гос.труд.инспектора)

Управление Роспотребнадзора по РМЭ (заключение инспектора из отдела по охране труда)
	Бесплатно

	43. 
	Электронный прием заявок (запись) на плановый прием к врачу
	Паспорт (свидетельство о рождении для несовершеннолетних при отсутствии паспорта),

Страховой полис системы обязательного медицинского страхования Российской Федерации
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	44. 
	Выдача документов (единого   жилищного документа, копии   финансово-лицевого счета,    выписки из домовой книги,        карточки учета собственника  жилого помещения, справок и                иных документов)             
	Получение квитанции об уплате госпошлины за выдачу и обмен паспортов
	банки
	–

	
	
	Ксерокопии документов
	Заявитель (представитель заявителя)
	Платно

	45. 
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Документ, удостоверяющий  личность (паспорт, военный билет); 

Обращение (запрос) установленной формы
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	46. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Документ, удостоверяющий  личность (паспорт, военный билет)
	Заявитель (представитель заявителя)


	Бесплатно

	47. 
	Разрешение на временное отключение энергоресурсов 
	Заявление на отключение энергоресурсов с указанием причины, даты и время отключения и обязательством уведомления потребителей энергоресурсов о временном прекращении подачи энергоресурса 

График производства работ
	Юридические и физические  лица
	Бесплатно

	48. 
	Разрешение на временное закрытие движения транспорта
	Заявление с указанием:  проводимого мероприятия,  даты и время проведения мероприятия с обязательством оповещения через СМИ населения. Схема  закрытия дорожного движения (или проект организации движения при производстве работ) согласованный с ГИБДД и транспортными предприятиями 
	Юридические и физические  лица, ГИБДД, транспортные организации
	Бесплатно

	49. 
	Предоставление копий муниципальных правовых актов, выписок из муниципальных правовых актов
	Заявление о предоставлении копии муниципального правового акта по форме
	Юридические и физические лица


	Бесплатно

	50. 
	Рассмотрение и подготовка заключений  комиссией по изучению предложений о названиях и переименовании улиц, площадей и скверов в городе Йошкар-Оле предложений о названиях и переименовании улиц, площадей и скверов в городе Йошкар-Оле
	Обоснованное ходатайство о наименовании и переименовании улиц, площадей и скверов в городе Йошкар-Оле


	Юридические и физические лица


	Бесплатно



	51. 
	Услуги Семеновского управления

Выдача справок:
	
	
	

	
	 -о составе семьи
	Домовая книга
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	 -с места жительства
	Паспорт
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	-о наличии подсобного хозяйства
	Паспорт
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	-в нотариальную контору для оформления наследства
	Паспорт, свидетельство о смерти

домовая книга
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	-о владельце жилого дома в БТИ для оформления кадастрового паспорта на здание, строение, сооружение
	Свидетельство о госрегистрации
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	-  о регистрации по месту жительства (справка архивная)
	Заявление,

домовая книга
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	-о доходах  физического лица  (Ф. 2-НДФЛ)
	Паспорт, заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	-о заработке, учитываемом при исчислении пенсии 
	Заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	- о средней заработной плате для определения размера пособия по безработице
	Заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	52. 
	Выдача дубликатов:
	
	Заявитель (представитель заявителя)
	

	
	договоров дарения, купли-продажи
	Паспорт, заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	
	ордеров на жилое помещение
	Паспорт, заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	53. 
	Выдача выписок

из домовой книги
	Паспорт, домовая книга, заявление
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно

	54. 
	Выдача характеристик
	Заявление или запрос
	Заявитель (представитель заявителя)
	Бесплатно



