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постановлением администрации 

 городского округа 
«Город Йошкар-Ола» 

 
от «___»______ 2019 № __ 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на 
которые не разграничена, гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 

крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности». 

 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или 
государственная собственность на которые не разграничена, гражданам 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»  (далее – 
муниципальная услуга). 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации 
городского округа «Город Йошкар-Ола» (далее – Комитет) в лице отдела 
по управлению земельными ресурсами комитета по управлению 
муниципальным имуществом администрации городского округа «Город 
Йошкар-Ола» (далее – Отдел).    

1.3. Справочную информацию о месте нахождения, контактных 
телефонах, адресах электронной почты и графике работы Комитета, о 
порядке получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной 
услуги можно получить: 

1) при личном обращении заявителя в Комитет (на личном приеме в 
порядке очередности);  

2) по контактным телефонам; 
3) на информационном стенде Комитета; 
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4) с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», включая федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - Единый портал) и официальный сайт администрации 
городского округа «Город Йошкар-Ола» (www.i-ola.ru) в разделе: 
Муниципальные услуги/Административные регламенты муниципальных 
услуг/ Имущественно-земельные отношения, строительство и 
регулирование предпринимательской деятельности/;  

5) с использованием услуг почтовой связи; 
6) по электронной почте и каналам факсимильной связи. 
Время ожидания для получения информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя 
не должно превышать пятнадцать минут. 

1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения 
заявителей руководитель и специалисты Отдела подробно и в вежливой 
форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. 
Время разговора не должно превышать десять минут. 

Письменные запросы заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, направленные почтой, а также запросы, 
направленные по электронной почте или с использованием средств 
факсимильной связи, рассматриваются с учетом времени подготовки 
ответа в срок, не превышающий тридцать календарных дней со дня 
регистрации запроса заявителя. 

Порядок работы с запросами, поступившими в электронной форме, 
осуществляется на основе единых требований и правил делопроизводства, 
установленных в Комитете. 

1.5. При осуществлении консультирования на личном приеме 
специалист Отдела обязан: 

представиться, назвав фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии), должность, наименование структурного подразделения 
Комитета, специалистом которого он является; 

дать ответы на заданные заявителем вопросы, в конце разговора 
кратко подведя его итоги; 

вести разговор в вежливой и корректной форме, лаконично,  
по существу вопроса. 

Если поставленные заявителем вопросы не входят  
в компетенцию Комитета, специалист Отдела информирует посетителя  
о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право 
обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы  
на поставленные вопросы. 

1.6. При осуществлении консультирования по телефону специалист  
Отдела обязан: 
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представиться, назвав свою фамилию, имя, отчество (последнее – 
при наличии), должность, наименование структурного подразделения 
Комитета, специалистом которого он является; 

выслушать и уточнить, при необходимости, суть вопроса; 
вежливо, корректно и лаконично дать ответ по существу вопроса; 
при невозможности в момент обращения ответить  

на поставленный вопрос предложить заявителю перезвонить  
в конкретный день и в определенное время, подготовив к назначенному 
сроку ответ по вышеуказанным вопросам. 

При невозможности специалистом Отдела, принявшим звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
должен быть переадресован другому специалисту, или  же заявителю 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить 
необходимую информацию. 

1.7. Специалист Отдела при  консультировании вправе предложить 
заявителю представиться. 

1.8. Специалист Отдела при консультировании обязан ответить  
на следующие вопросы: 

о порядке обращения на получение муниципальной услуги, включая 
информацию о графике работы и местонахождении Комитета; 

о требованиях к заявителю; 
о перечне документов для предоставления муниципальной услуги и 

требованиях к их оформлению; 
о перечне нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги; 
о сроках предоставления муниципальной услуги; 
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,  

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
на иные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги. 
Заявитель в случае подачи им заявления также информируется 

специалистом Отдела:  
о дате и входящем номере заявления, под которым оно 

зарегистрировано в книге учета входящей корреспонденции Комитета;  
о максимальном сроке получения результата предоставления 

муниципальной услуги; 
о принятом решении по конкретному заявлению. 
1.9. В случае если заявитель не удовлетворен информацией, 

предоставленной ему на личном приеме или по телефону, специалист 
Отдела предлагает ему подготовить письменное обращение по 
интересующим его вопросам. 

Ответ на письменное обращение подписывается председателем 
Комитета или заместителем председателя Комитета, курирующим 
деятельность Отдела в соответствии с распределением обязанностей (далее 
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– заместитель председателя Комитета), и направляется в адрес заявителя в 
срок, не превышающий тридцать дней со дня его регистрации  
в Комитете. 

1.10. На информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги размещается следующая информация: 

график работы Комитета, номера телефонов для справок, адреса 
официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и электронной почты Комитета; 

краткие сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 
информация о документах, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
требования к оформлению заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги; 

краткое изложение процедуры предоставления муниципальной 
услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы; 

порядок рассмотрения обращений заявителей; 
порядок обжалования заявителем действий (бездействия)  

и решений, принятых (осуществляемых) специалистом, предоставляющим 
муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги. 

1.11. На официальном сайте администрации городского округа 
«Город Йошкар-Ола» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» размещается следующая информация: 

место нахождения, график работы, номера телефонов для справок, 
адрес электронной почты Комитета; 

краткие сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 
информация о документах, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
требования к оформлению запроса заявителя; 
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги; 

краткое изложение порядка предоставления муниципальной услуги в 
текстовом виде или в виде блок-схемы; 

порядок обжалования заявителем действий (бездействия)  
и решений, принятых (осуществляемых) специалистом, предоставляющим 
муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги; 

ответы на типовые вопросы. 
1.12. Информация, предоставленная заявителю, касающаяся  

предоставления муниципальной услуги, должна быть полной, актуальной 
и достоверной. 

Настоящий Административный регламент не распространяется на 
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обращения граждан, являющихся членами садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества: 

- имеющих право на получение в собственность бесплатно 
земельных участков, образованных из земельного участка, 
предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 
некоммерческому товариществу, созданному гражданами для ведения 
садоводства, на условиях и в порядке, установленных пунктом 2.7 - 2.10 
статьи 3 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации»; 

- имеющих право на оформление  земельных участков, образованных 
из земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
земельных участков общего назначения, в соответствии с подпунктом 3 
пункта 2 статьи 39.3 и подпункта 7 пункта 2 статьи 39.6 Земельного 
кодекса Российской Федерации. 

 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или 
государственная собственность на которые не разграничена, гражданам 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности». 

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Комитетом. 
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

взаимодействие Комитета с:  
Управлением Федеральной налоговой службы по Республике  

Марий Эл и его территориальными подразделениями; 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Республике Марий Эл и его территориальными 
подразделениями; 

филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Республике Марий Эл и его 
территориальными подразделениями. 

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

  Конституция Российской Федерации, принята всенародным 
голосованием 12.12.1993 г. (Российская газета от 25.12.1993, № 237); 
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  Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301); 

  Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410); 

  Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147); 

  Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148);  

  Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060); 

  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179); 

  Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, 
ст. 2036); 

  Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015); 

 постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2012, № 27, ст. 3744); 

  приказом Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи 
заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о 
проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, или аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, и заявления о 
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных 
документов с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», а также требований к их формату» (официальный 
интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 27.02.2015,  
№ 0001201502270011); 
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  Законом Республики Марий Эл от 27.02.2015 № 3-З  
«О регулировании земельных отношений в Республике Марий Эл» (портал 
«Марий Эл официальная» (portal.mari.ru/pravo), 27.02.2015,  
№ 27022015010003); 

  Уставом муниципального образования «Город Йошкар-Ола», 
принят решением городского Собрания муниципального образования 
«Город Йошкар-Ола» от 29.06.2005  № 101-IV;(сайт http:i-
ola.ru/regulatory/ustav/ ); 

  Положением о комитете по управлению муниципальным 
имуществом администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», 
утвержденным решением Собрания депутатов городского округа «Город 
Йошкар-Ола» от 20.04.2006  № 243- IV (сайт http:i-ola.ru/regulatory/); 

  Правилами землепользования и застройки городского округа 
«Город Йошкар-Ола», утвержденными решением Собрания депутатов 
городского округа Город Йошкар-Ола» от 24.12.2009 № 30-V  
(сайт  http:i-ola.ru/regulatory/grad/); 

  настоящим Административным регламентом. 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- распоряжение Комитета о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного 
участка без проведения аукциона; 

- договор аренды земельного участка; 
- договор купли-продажи земельного участка; 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без 

проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении 
земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о 
формировании земельного участка для предоставления посредством 
проведения аукциона, принятие решение о проведении аукциона для 
целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги: 
- в случае опубликования извещения о предоставлении земельного 

участка – тридцать календарных дней с даты поступления заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или 
заявления о предоставлении земельного участка для размещения 
извещения в порядке, установленном для официального опубликования;  

- в случае принятия решения об отказе в предварительном 
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согласовании предоставления земельного участка или об отказе в 
предоставлении земельного участка тридцать календарных дней с даты 
поступления  заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка; 

- в случае подготовки проекта договора купли-продажи или проекта 
договора аренды земельного участка, их подписание и направление 
заявителю в двухнедельный срок с момента истечения тридцати дней со 
дня опубликования извещения при отсутствии заявлений иных граждан, 
крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе; 

- в случае принятия решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в двухнедельный срок с момента 
истечения тридцати календарных дней со дня опубликования извещения 
при отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) 
хозяйств о намерении участвовать в аукционе; 

- в случае, если схема расположения земельного участка, в 
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 
подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального 
закона  
от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации», срок принятия указанного решения 
может быть продлен не более чем до сорока пяти дней с даты поступления 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в Администрацию;  

- в случае отказа в предоставлении земельного участка без 
проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении 
земельного участка и принятия решения о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о 
предоставлении земельного участка в недельный срок со дня поступления 
заявлений о намерении иных граждан, крестьянских (фермерских) 
хозяйств участвовать в аукционе; 

- в случае отказа в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о 
формировании земельного участка для предоставления посредством 
проведения аукциона в недельный срок со дня поступления заявлений о 
намерении иных граждан,  крестьянских (фермерских) хозяйств 
участвовать в аукционе. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем. 

2.5.1. При предварительном согласовании предоставления 
земельного участка: 
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2.5.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
соответствующее пункту 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской 
Федерации, и согласие на обработку персональных данных (приложение 1 
к Административному регламенту); 

2.5.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, 
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том 
числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность 
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца (при обращении физического лица); 

2.5.1.3. Документ, удостоверяющий право (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя; 

2.5.1.4. Документы, подтверждающие право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов и 
предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны 
быть представлены в уполномоченный орган в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия; 

2.5.1.5. Схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 
такой земельный участок. 

2.5.2. При предоставлении земельного участка: 
2.5.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 

соответствующее требованиям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса 
Российской Федерации, и согласие на обработку персональных данных 
(приложение 2 к Административному регламенту); 

2.5.2.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, 
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том 
числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность 
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца (при обращении физического лица); 

2.6.1.3. Документ, удостоверяющий право (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя; 

2.6.1.4. Документы, подтверждающие право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов и 
предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны 
быть представлены в уполномоченный орган в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
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соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке); 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей об индивидуальном предпринимателе. 
Заявитель вправе по собственной инициативе представить 

документы, указанные в настоящем пункте Административного 
регламента. 

2.8.  Комитет  не вправе требовать от заявителя: 
2.8.1.  Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.  

2.8.2. Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в Комитет по 
собственной инициативе. 

2.8.3. Осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг). 

2.8.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
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предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Заявление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка 
подлежит возврату заявителю в течение десяти календарных дней со дня 
регистрации в Комитете по следующим основаниям: 

1) заявление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка не соответствует требованиям пункта 2.5.1 
Административного регламента, заявление о предоставлении земельного 
участка не соответствует требованиям пункта 2.6.1 Административного 
регламента;   

2) заявление подано в иной уполномоченный  орган; 
3) к заявлению о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка не приложены документы, предусмотренные пунктами  
2.5.1.2 – 2.5.1.5 Административного регламента,  к заявлению о 
предоставлении земельного участка не приложены документы, 
предусмотренные пунктам 2.6.1.2 – 2.6.1.4 Административного 
регламента.  

В случае возврата заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или заявления о предоставлении 
земельного участка заявителю должны быть указаны причины возврата. 

2.11. Основания для приостановления срока исполнения  
муниципальной услуги. 
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В случае если на дату поступления в уполномоченный орган 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому 
заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в 
Комитете находится представленная ранее другим лицом схема 
расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает, Комитет принимает решение о приостановлении 
срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое 
решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до 
принятия решения об утверждении направленной или представленной 
ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения 
об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
2.12.1. При предварительном согласовании предоставления 

земельного участка: 
2.12.1.1. Заявитель не относится к категориям заявителей, имеющих 

право на получение муниципальной услуги, указанным в пункте 1.12  
Административного регламента; 

2.12.1.2. Схема расположения земельного участка, приложенная к 
заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.12.1.3. Земельный участок, который предстоит образовать, не 
может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 
подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

2.12.1.4. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 
недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 
указанным в пунктах  1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской 
Федерации. 

2.12.2. При предоставлении земельного участка: 
2.12.2.1. Заявитель не относится к категориям заявителей, имеющих 

право на получение муниципальной услуги, указанным в пункте 1.12 
Административного регламента; 

2.12.2.2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель 
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данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в 
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

2.12.2.3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с 
таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный 
участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 
участок является земельным участком общего назначения); 

2.12.2.3.1. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации для 
комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена 
этой организации либо этой организации, если земельный участок является 
земельным участком общего пользования этой организации; 

2.12.2.4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 
решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.12.2.5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
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Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства; 

2.12.2.6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, 
указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

2.12.2.7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 
собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 
на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования; 

2.12.2.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка; 

2.12.2.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, или земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 
комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

2.12.2.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном освоении территории или 
договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории 
или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие 
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обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 
2.12.2.11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 

участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.12.2.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения 
договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение 
об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.12.2.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с 
подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности; 

2.12.2.14. Разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования такого земельного участка, указанным 
в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным 
проектом планировки территории; 

2.12.2.14.1 Испрашиваемый земельный участок полностью 
расположен в границах зоны с особыми условиями использования 
территории, установленные ограничения использования земельных 
участков в которой не допускают использования земельного участка в 
соответствии с целями использования такого земельного участка, 
указанными в заявлении о предоставлении земельного участка; 

2.12.2.15. Испрашиваемый земельный участок не включен в 
утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, 
в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

2.12.2.16. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 
установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 
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2.12.2.17. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и(или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

2.12.2.18. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

2.12.2.19. Предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается; 

2.12.2.20. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

2.12.2.21. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

2.12.2.22. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

2.12.2.23. Указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный 
участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

2.12.2.24. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости»; 

2.12.2.25. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 
расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

для предоставления муниципальной услуги и при получении результата 
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предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцать 
минут. 

2.15. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
оформляется в виде заявления с приложением документов, указанных  
в настоящем Административном регламенте, которые могут быть 
представлены при личном обращении заявителя или посредством почтовой 
связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
или иных технических средств связи, регистрируется в порядке, 
предусмотренном Инструкцией по делопроизводству в Комитете.  

2.15.1. Специалист сектора организационной и кадровой работы 
Комитета, ответственный за учет входящей корреспонденции, 
регистрирует заявление путем внесения регистрационной записи  
в журнал (книгу) регистрации входящей документации, указывая: 

входящий номер и дату приема заявления; 
наименование (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

заявителя; 
дату и номер исходящего документа заявителя; 
краткое содержание. 
На заявлении проставляются входящий номер и дата приема. 
В случае если заявление представлено заявителем в двух 

экземплярах, то по его просьбе специалист сектора организационной  
и кадровой работы Комитета, ответственный за учет входящей 
корреспонденции, проставляет штамп с указанием входящего 
регистрационного номера и даты поступления заявления на втором 
экземпляре заявления, остающегося у заявителя. 

2.15.2. Регистрация заявления обеспечивается в обязательном 
порядке в день его поступления в Комитет. 

2.15.3. Заявление, поступившее на адрес электронной почты 
Комитета, распечатывается и регистрируется в день его поступления. 

2.15.4. Зарегистрированное заявление и документы передаются 
специалистом сектора организационной и кадровой работы Комитета 
на рассмотрение председателю Комитета: 

если заявление представлено до 16 часов 30 минут  
(в рабочий день, непосредственно предшествующий нерабочему 
праздничному дню – до 15 часов 30 минут) – в день поступления 
заявления; 

если заявление представлено после 16 часов 30 минут  
(в рабочий день, непосредственно предшествующий нерабочему 
праздничному дню – после 15 часов 30 минут) – в рабочий день, 
следующий за днем поступления заявления. 

2.16. Место предоставления муниципальной услуги располагается на 
первом этаже Административного здания по адресу: Республика Марий 
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Эл, 
 г. Йошкар-Ола, проспект Гагарина, д.2, каб. 132. 

Вход в здание выполнен в виде крыльца с навесом и вывесками 
организаций, расположенных в здании, в том числе вывеской, содержащей 
наименование Комитета. 

В связи с отсутствием возможности для обеспечения свободного 
доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая 
лиц, использующих кресла-коляски, специалист, предоставляющий 
муниципальную услугу, обслуживает данных лиц вне очереди на первом 
этаже здания в холле. 

Парковочные места размещены во внутреннем дворе здания. 
Места ожидания расположены в коридоре и должны соответствовать 

комфортным условиям для заявителей, в том числе лиц с ограниченными 
возможностями здоровья.  

Справочная информация, образцы заявлений и документов 
размещены на информационном стенде в холле на первом этаже здания. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде, а также на официальном сайте администрации городского округа 
«Город Йошкар-Ола» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». Оформление такой информации должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации 
гражданами. 

Место приема заявителей обеспечено образцами заполнения 
документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

Рабочие места специалистов оборудованы персональными 
компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройствам. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с 
ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается 
помощь по передвижению в помещениях, по заполнению заявления. 

При предоставлении муниципальной услуги должны соблюдаться 
иные требования к обеспечению жизнедеятельности инвалидов, 
установленные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ  
«О социальной защите инвалидов Российской Федерации». 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.17.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги 

являются: 
обеспечение информирования заявителей о месте нахождения  

и графике работы Комитета; 
обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 
обеспечение возможности получения гражданами информации  

о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте 



19 

 

администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

обеспечение возможности получения гражданами  
на официальном сайте администрации городского округа «Город  
Йошкар-Ола» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
текста Административного регламента и бланка заявления. 

Основными показателями оценки качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

своевременность приема заявителей в Комитете; 
своевременность рассмотрения поданного заявления; 
своевременность принятия должностными лицами Комитета, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги, решения  
о предоставлении участка или решения об отказе в предоставлении 
участка; 

отсутствие обоснованных жалоб на предоставление муниципальной 
услуги. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг  
и особенности предоставления муниципальной услуги  
в электронной форме. 

2.17.2. Предоставление Комитетом муниципальной услуги в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг не предусмотрено. 

Предоставление Комитетом муниципальной услуги в электронной 
форме, за исключением подачи заявления и прилагаемых к заявлению 
документов, указанных в настоящем Административном регламенте, не 
предусмотрено. 

Порядок и способы направления в Комитет заявлений с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
требования к формату заявлений и прилагаемых к ним документов, 
предоставляемых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» установлены приказом 
Министерства экономического развития Российской Федерации от 
14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении 
аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, заявления о 
предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или 
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муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности, в форме электронных документов с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
а также требований к их формату». 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 

а) прием, регистрация заявления и документов, указанных в 
Административном регламенте; 

б) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на 
предмет наличия или отсутствия оснований возврата заявления, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного 
регламента; 

в) направление запросов о предоставлении сведений и информации о 
заявителях и (или) об объектах в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия; решение вопроса об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, 
предусмотренных пунктами 2.10.1 и 2.10.2  настоящего 
Административного регламента; 

г) подготовка и согласование проекта распоряжения Комитета о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка  либо 
принятие мотивированного решения об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка при наличии оснований, 
предусмотренных пунктами 2.11 и 2.12 настоящего Административного 
регламента; 

д) выдача или направление заявителю распоряжения Комитета об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, мотивированного решения об 
отказе. 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя в Комитет с заявлением в соответствии с 
приложением №1 или № 2 к настоящему регламенту. 

3.3. Заявитель или его представитель при личном обращении с 
письменным заявлением и документами, указанными в пункте 2.5.1 и 2.6.2 
настоящего Административного регламента, обращается в Отдел, 
предъявляет должностному лицу Комитета документ, удостоверяющий его 
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личность, копия которого заверяется должностным лицом Комитета, 
принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению. 

3.3.1.Должностное лицо Комитета:  
1) устанавливает содержание обращения и личность заявителя, в том 

числе проверяет документ, подтверждающий его личность. Максимальный 
срок выполнения действия составляет 2 минуты; 

2) проверяет полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя. Максимальный срок выполнения действия составляет  
1 минуту; 

3) проверяет наличие всех документов, предусмотренных пунктами 
2.5.1 и 2.6.1 настоящего Административного регламента. Максимальный 
срок выполнения действия составляет 5 минут; 

4) проверяет соответствие представленных документов 
установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

тексты документов написаны разборчиво, наименование 
юридического лица  и его местонахождение; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 
оговоренных в них исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на 

документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве 
страниц срок увеличивается на 2 минуты для каждых 6 страниц 
представляемых документов. 

3.3.2. Должностное лицо Комитета передает заявление с 
приложенными документами в сектор организационной и кадровой работы 
Комитета для регистрации. 

3.3.3. Принятое заявление с документами, указанными в пунктах 
2.5.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента, рассматривается 
председателем Комитета в течение одного дня со дня поступления 
заявления о предварительном согласовании предоставления  земельного 
участка. 

По результатам рассмотрения заявления председатель Комитета 
налагает резолюцию на заявлении или в карточке поручения.  

Заявление с документами, указанными в пунктах 2.5.1 и  2.6.2 
настоящего Административного регламента, имеющие резолюцию 
председателя Комитета, незамедлительно передаются специалистом 
сектора организационной и кадровой работы Комитета начальнику Отдела 
в соответствии с резолюцией председателя Комитета. 

Начальник Отдела в течение одного рабочего дня со дня 
поступления к нему заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка принимает решение о назначении 
специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной 
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услуги, и передает заявление с документами, указанными в настоящем 
Административном регламенте, специалисту. 

3.3.4. Срок выполнения административной процедуры по 
рассмотрению заявления не может превышать трех рабочих дней со дня 
его регистрации в Комитете. 

3.3.5. Результатом и способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является назначение должностного лица 
Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение 
заявления и приложенных к нему документов, зарегистрированного 
заявления с документами о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2. В случае если заявление и приложенные к нему документы не 
соответствуют положениям пункта 2.5.1 и 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, заявление подлежит возврату, специалист 
Отдела в течение десяти дней со дня регистрации заявления в Комитете 
готовит проект письма о возврате заявление с указанием причин возврата. 

3.4.3. В случае если заявление и приложенные к нему документы 
соответствуют положениям пункта 2.5.1 и 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, специалист Отдела не позднее трех дней, 
следующих за днем регистрации пакета документов, запрашивает, в случае 
непредставления заявителем, документы, предусмотренные пунктом 2.7. 
настоящего Административного регламента. 

3.4.4. В случае установления специалистом Отдела оснований, 
перечисленных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, 
принимается решение Комитета о приостановлении срока рассмотрения 
поданного заявления с уведомлением заявителя. 

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до 
принятия решения Комитета об утверждении ранее направленной или 
представленной другим лицом схемы расположения земельного участка 
или до принятия решения Комитетом об отказе в утверждении указанной 
схемы. 

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или 
представленной схемы расположения земельного участка принимается и 
направляется заявителю решение Комитета об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

В случае принятия решения Комитетом об отказе в утверждении 
ранее направленной или представленной другим лицом схемы 
расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного 
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия 
указанного решения. 

3.5. Не позднее пяти дней, следующих за днем поступления 
запрашиваемых в рамках межведомственного информационного 
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взаимодействия документов, специалист Отдела рассматривает заявление 
и прилагаемые к нему документы и:  

готовит проект уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, при наличии оснований, установленных пунктом 
2.12 настоящего Административного регламента; 

при отсутствии оснований, установленных пунктом 2.12 настоящего 
Административного регламента, направляет в отдел распоряжения 
муниципальной собственностью и муниципальных закупок комитета по 
управлению муниципальным имуществом администрации городского 
округа «Город Йошкар-Ола» (далее –отдел распоряжения собственностью)  
заявление и прилагаемые к нему документы для опубликования извещения 
о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - 
извещение).  

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка прилагается схема расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 
земельный участок, специалист Отдела уточняет необходимость 
согласования прилагаемой схемы в соответствии со статьей 3.5 
Федерального закона от 25 октября2001 года №137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации» и срок возможного 
продления принятия решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. 

3.6. Специалист отдела распоряжения собственностью, в срок, не 
превышающий тридцати дней с даты поступления заявления в Комитете, 
обеспечивает опубликование извещения, предусмотрев в нём подачу 
заявления в виде бумажного документа непосредственно при личном 
обращении, в порядке, установленном для опубликования муниципальных 
правовых актов уставом муниципального образования «Город Йошкар-
Ола», по месту нахождения земельного участка и размещения на 
официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

В случае, если земельный участок предстоит образовать в 
соответствии со схемой расположения земельного участка и схема 
расположения земельного участка представлена в форме электронного 
документа, схема расположения земельного участка прилагается к 
извещению, размещенному в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

Специалист Отдела в недельный срок информирует заявителя,  в 
письменной форме,  о публикации извещения в порядке, установленном 
для опубликования муниципальных правовых актов уставом 
муниципального образования «Город Йошкар-Ола», по месту нахождения 
земельного участка и размещении на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.6.1. В случае, если по истечении тридцати дней со дня 
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опубликования извещения о предоставлении земельного участка, 
заявления о намерении участвовать в аукционе от иных граждан, 
крестьянских (фермерских) хозяйств не поступили специалист Отдела: 

 при условии, что не требуется образование или уточнение границ 
испрашиваемого земельного участка - в двухнедельный срок со дня 
окончания срока приема заявлений осуществляет подготовку проекта 
договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка 
в трех экземплярах;  

при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом  «О государственной регистрации недвижимости» 
уведомляет заявителя об отсутствии заявлений иных граждан, 
крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в установленный 
законом срок, и о продлении срока принятия решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, готовит  проект 
постановления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.  

В случае если схема расположения земельного участка, в 
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 
подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального 
закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации", срок принятия указанного 
решения может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка.  

3.6.2 В случае если в течение тридцати дней со дня опубликования 
извещения о предоставлении земельного участка поступили заявления от 
иных граждан,  крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 
участвовать в аукционе, в недельный срок со дня поступления этих 
заявлений специалист  Отела готовит: 

- проект распоряжения об отказе в предоставлении земельного 
участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о 
предоставлении земельного участка, о проведении аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении 
земельного участка;  

- проект распоряжения об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка без проведения аукциона лицу, 
обратившему с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, и направляет материалы для 
формирования земельного участка  для предоставления посредством 
проведения аукциона; 

- проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 
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Организация и проведение торгов осуществляется в соответствии 
Земельным кодексом Российской Федерации и соответствующим 
административным регламентом по предоставлению муниципальной 
услуги. 

3.7. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги, поступление/непоступление 
заявлений иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в 
аукционе. 

3.7.1. Результат выполнения административной процедуры: 
1) подготовка проекта договора купли-продажи или проекта 

договора аренды земельного участка в трех экземплярах; 
2) подготовка проекта распоряжения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка; 
3) подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 
4) подготовка проекта решения о приостановлении предоставления 

муниципальной услуги; 
5) подготовка проекта распоряжения об отказе в предоставлении 

земельного участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 

6) подготовка проекта распоряжения об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка без проведения аукциона 
и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка для целей, 
указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.  

3.8. Принятие решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.8.1. Принимаются Комитетом и регистрируются в установленном 
порядке подготовленные распоряжения: 

 О предварительном согласовании предоставления земельного 
участка; 

 Об отказе в предоставлении земельного участка без проведения 
аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для 
целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка; 

 Об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении, о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.9. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя 
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права на получение муниципальной услуги, соответствие требованиям 
действующего законодательства. 

3.10. Результат выполнения административной процедуры: 
 подписание договора купли-продажи/аренды;  
подготовка распоряжения о предварительном согласовании;  
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.11. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.11.1. Специалист Отдела не позднее трех рабочих дней со дня 

подписания указанного в пункте 3.10 настоящего Административного 
регламента документа производит информирование заявителя или 
представителя заявителя о времени и месте получения конечного 
результата предоставления муниципальной услуги посредством 
телефонной связи, или направляет результат предоставления 
муниципальной услуги в письменной форме в порядке, установленном 
Административным регламентом. 

3.11.2. Специалист Отдела не позднее трех рабочих дней со дня 
подписания указанных в пунктах 3.8.1 и 3.10  настоящего 
Административного регламента документов, производит информирование 
заявителя или представителя заявителя о времени и месте получения 
конечного результата предоставления муниципальной услуги посредством 
телефонной связи, или направляет результат предоставления 
муниципальной услуги в письменной форме в порядке, установленном 
Административным регламентом. 

3.11.3. Специалист Отдела не позднее трех рабочих дней со дня 
подписания указанных в пункте 3.1.3.1.5  настоящего Административного 
регламента документов, производит информирование заявителя или 
представителя заявителя о времени и месте получения конечного 
результата предоставления муниципальной услуги посредством 
телефонной связи, или направляет результат предоставления 
муниципальной услуги в письменной форме в порядке, установленном 
Административным регламентом. 

 Результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги 

 

4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного 
регламента включает в себя проведение проверок полноты и качества 
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предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) Комитета и (или) его должностных лиц, 
принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, а также проверок исполнения положений настоящего 
Административного регламента. 

4.1.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляются на основании приказов председателя  Комитета. 
Для проведения проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги приказом председателя Комитета формируется 
комиссия. 

4.1.2. Проведение проверок в Отделе может носить плановый 
характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или 
годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретным 
обращениям заявителей). 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
 

4.2. Должностные лица Комитета несут персональную 
ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также 
за нарушение сроков и порядка исполнения каждой административной 
процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. 

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства о муниципальной службе. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 
4.3. Контроль за исполнением настоящего Административного 

регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является 
самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления 
обращений в Комитет, а также путем обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего 
Административного регламента. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц 
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 5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе 
предоставления муниципальной услуги, рассматриваются в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в 
соответствии с другими нормативными правовыми актами. 

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является: 

- отказ в рассмотрении заявления; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушение установленного срока предоставления муниципальной 

услуги; 
- иные нарушения требований данного регламента. 
5.3. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению. 
Жалобы могут быть поданы на имя председателя Комитета в ходе 

личного приема, а также направлены по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Администрации города. 

5.4. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в 
Комитете информацию и документы, необходимые для обоснования и 
рассмотрения жалобы. 

Сотрудники Комитета обязаны на основании заявления гражданина 
представить все необходимые документы и материалы в течение семи дней 
со дня его регистрации. 

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений − в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1)  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, 
ответственный или уполномоченный работник принимает решение об 
удовлетворении требований заявителя, подавшего жалобу, и о признании 
неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении 
жалобы. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

 
 
 

 
 

Приложение 1 
к Административному регламенту 

 

 В комитет по управлению  муниципальным 
имуществом администрации городского округа «Город 
Йошкар-Ола» 

  

 от  _____________________________________ 
                                    Фамилия, Имя, Отчество 

______________________________________________ 

                                            место жительства 
______________________________________________________________ 

 ________________________________________ 
                    реквизиты документа, удостоверяющего личность 

________________________________________ 
 тел._____________________________________ 
  

Прошу  предварительно  согласовать  предоставление без 
проведения торгов  в  __________________   земельного участка 
площадью______ кв.м,   
                                вид права: собственность, аренда          

для______________________, местоположение: г.Йошкар-Ола ________________,   
с учетом особенностей  ст.39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации на основании  
                        пп.10 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ – в собственность, 
                        пп.15 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ – в аренду                         
решение _______________________________________№______от________ 
(указываются реквизиты, если  имеется решение:  

-об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка 

предусмотрено указанным проектом;  
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- об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в 

случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 

документом и (или) проектом) 

Даю согласие в использовании моих персональных данных при решении 
вопроса по существу. 

Приложение:  
1. Копия документа, подтверждающего личность заявителя. 
2.Схема расположения земельного участка _____________________________  в 

случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект 
межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. 

3.__________________________________________________________________________
____ 
 
Почтовый адрес___________________________________________________, 
электронный адрес, ________________ № тел.  для связи __________________  
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
□ - выдать на руки,                         □ -  направить по почте,                              
 
Дата _______________                           
Подпись______________  

, 

 
 
 

Приложение 4 
к Административному регламенту 

 
 В комитет по управлению  муниципальным 

имуществом администрации городского округа «Город 
Йошкар-Ола» 

 от  _____________________________________ 
                                    Фамилия, Имя, Отчество 

______________________________________________ 

                                            место жительства 
______________________________________________________________ 

 ________________________________________ 
                    реквизиты документа, удостоверяющего личность 

________________________________________ 
 тел._____________________________________ 
  

Прошу  предоставить без проведения торгов  в  
___________________    
                                                                                                                                                                        вид права: собственность, аренда 

 земельный участок с кадастровым номером 12:______________________, 
площадью______кв.м, по адресу: г.Йошкар-Ола ________________________________________________,                                               

цель использования _______________________________________________ 
 

с учетом особенностей ст.39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации  
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на основании         пп.10 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ – в собственность, 
                                      пп.15 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ – в аренду                         
решение 

___________________________________________№______от________ 
(указываются реквизиты, если  имеется решение:  
- об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в 

случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным 

документом и (или) проектом; 

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного 

решения) 

Даю согласие в использовании моих персональных данных при решении 
вопроса по существу. 

Приложение:  
1. Копия документа, подтверждающего личность заявителя. 
2.____________________________________________________________________

___ 
3.__________________________________________________________________________

____ 
Почтовый адрес___________________________________________________, 
электронный адрес, ________________ № тел.  для связи __________________  
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
□ - выдать на руки,                         □ -  направить по почте,                              

 
Дата _______________                   
Подпись______________  


